KOOPERATIF BIiLGI SISTEMININ KULLANIMINA ILiSKiN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci ve kapsami, 14/1/2022 tarihli ve 31719
sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren Kooperatif Bilgi Sistemi Yo6netmeligi
dogrultusunda; 24/4/1969 tarihli ve 1163 sayili Kooperatifler Kanununa tabi kooperatif ve iist
kuruluslari, 18/4/1972 tarihli ve 1581 sayili Tarim Kredi Kooperatifleri ve Birlikleri
Kanununa tabi kooperatif ve iist kuruluslar ile 1/6/2000 tarihli ve 4572 sayili Tarim Satig
Kooperatif ve Birlikleri Hakkinda Kanuna tabi kooperatif ve tist kuruluslarinin yoneticileri ile
ilgili Bakanliklar ve tasra teskilatlarmim Kooperatif Bilgi Sistemini (KOOPBIS)
kullanmalarina iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar, 1163 sayili Kooperatifler Kanununun ek 5 inci
maddesi ile Kooperatif Bilgi Sistemi Yonetmeliginin 16 nci maddesinin ikinci fikrasina
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Bakanlik Temsilcisi: 1163 sayili Kanunun 87 nci maddesi uyarinca kooperatif,
kooperatif birligi, kooperatif merkez birligi, Tiirkiye Milli Kooperatifler Birligi genel
kurullarinda bulundurulmasi gereken Bakanlik temsilcisini,

b) 11 Miidiirliikleri: Tarimsal amacl kooperatifler ve iist kuruluslar1 i¢in Tarim ve
Orman il Midiirliigiinii; yap1 kooperatifleri ve iist kuruluslari i¢in Cevre, Sehircilik ve iklim
Degisikligi 11 Miidiirliigiinii; diger kooperatifler ve {ist kuruluslar1 igin Ticaret Il
Miidiirligiind,

c) Illgili Bakanlik: Tarimsal amach kooperatifler ve iist kuruluslar1 i¢in Tarim ve
Orman Bakanligini; yap1 kooperatifleri ve iist kuruluslari igin Cevre, Sehircilik ve Iklim
Degisikligi Bakanligini; diger kooperatifler ve iist kuruluslari i¢in Ticaret Bakanligini,

¢) KOOPBIS: 1163 sayili Kanunun ek 5 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca
olusturulan ve e-Devlet Kapisi iizerinde yer alan kimlik dogrulama yodntemleriyle,
koopbis.ticaret.gov.tr adresi lizerinden veya www.turkiye.gov.tr adresinden giris yapilan
Kooperatif Bilgi Sistemini,

d) Kooperatif: 1163 sayili Kanun, 18/4/1972 tarihli ve 1581 sayili Tarim Kredi
Kooperatifleri ve Birlikleri Kanunu ve 1/6/2000 tarihli ve 4572 sayili Tarim Satis Kooperatif
ve Birlikleri Hakkinda Kanun kapsaminda faaliyet gosteren kooperatifleri, kooperatif
birlikleri, kooperatifler merkez birlikleri ve Tiirkiye Milli Kooperatifler Birligini,

e) Yonetmelik: Kooperatif Bilgi Sistemi Y6netmeligini,

ifade eder.



http://www.turkiye.gov.tr/

IKINCI BOLUM
Kurulum ve Gegis Siireci

Kurulum

MADDE 4- (1) Yonetmelik ile KOOPBIS kullanimina iliskin yetki ve sorumluluklar
diizenlenmigtir. Kanun ve yonetmelik hiikiimleri c¢ergevesinde, 26/10/2022 tarihinde
KOOPBIS kurulmus olup mevzuat uyarinca éngériilen siireler icin baslangic tarihi olarak bu
tarih esas alinir.

Gegis siireci

MADDE 5- (1) Gegis siirecinde, ilgili Bakanliklarin merkez ve tasra teskilatlarinda
KOOPBIS’i kullanacak personelin kullanici tanimlamalar1 yapilacaktir. Bu kapsamda, ilgili
Bakanliklarin merkez ve tasra teskilatlarinda KOOPBIS’i kullanacak personel ile sistem
yoneticisi olarak belirlenen personele iliskin bilgiler yazi ile Esnaf, Sanatkarlar ve
Kooperatif¢ilik Genel Midirliigine iletilir. Gelen personel bilgileri dogrultusunda
KOOPBIS’e toplu olarak kullanici tanimlamalar1 yapilir. Gegis siirecinin tamamlanmasinin
ardindan ilgili Bakanliklarin belirledigi sistem yoneticileri, kurumlardaki kullanicilarin
yetkilendirme islemlerini gergeklestirir.

(2) Ilgili Bakanliklar, tasra teskilatlarindan veya gdrev alanindaki kooperatiflerden
sistemin isleyisi veya yetkilendirmelerle ilgili gelen talepleri, biinyelerinde kuracaklari
iletisim mekanizmalari ile karsilar.

(3) Kooperatiflerin yonetim kurullarina ve denetgilerine ait veriler, Merkezi Sicil
Kayit Sistemi (MERSIS) iizerinden temin edilir ve KOOPBIS yetkilendirmelerinde bu veriler
esas alinir. Genel kurul toplantilarinda yapilan segimlerle goreve gelen ancak heniiz ticaret
sicilinde tescili gergeklesmeyen kooperatif yonetim kurulu iiyeleri KOOPBIS iizerinde islem
yapamayacagindan, cezai sorumluluklarla kargilasilmamasini teminen tescil islemleri
ivedilikle tamamlanir ve Il Miidiirliiklerine gerekli bildirimler yapulir.

Kurulum ve yetkilendirme siireglerinde islenemeyen veriler

MADDE 6- (1) Yonetmeligin gecici 1 inci maddesinin ikinci fikrasi uyarinca,
26/10/2022 tarihinden itibaren ilgili Bakanliklarin eski sistemlerinin veri gilincellemelerine
kapatilmasi ve gegis siirecinde giincelleme islemlerinin yapilamamasi nedeniyle KOOPBIS’ e
islenemeyen veriler, hem KOOPBIS yetkilileri hem de ilgili Bakanliklar ve tasra teskilatlar:
tarafindan Yonetmelikle belirlenen gorevler ¢ercevesinde ivedilikle sisteme aktarilir.

Gec¢mis donemlere ait bilgi ve belgelerin islenmesi

MADDE 7- (1) 1163 sayili Kanunun gegici 8 inci maddesinin ikinci fikrasi uyarinca
KOOPBIS’e aktarilmas1 gereken bilgi ve belgelerin kapsami ve igerigi hususunda asagidaki
tarinlere dikkat edilir. Ticaret sicili kayitlar1 igin; bu Usul ve Esaslarin yiiriirlik tarihi
itibartyla en glincel bilgiler islenecektir, bu verilerin sistemde mevcut olmasi halinde kontrolii
yapilir.

a) Finansal tablolar i¢in; 21/10/2021 tarihli ve 7339 sayili Kooperatifler Kanunu ile
Bazi Kanunlarda Degisiklik Yapilmasina Dair Kanunun yiiriirlik tarihi olan 26/10/2021
sonrasinda hazirlanan tiim finansal tablolar eklenir.

b) Faaliyet raporlart igin; 7339 sayili Kanunun yirirlik tarihi olan 26/10/2021
sonrasinda hazirlanan tiim faaliyet raporlar eklenir.

c) Genel kurul toplanti evraki igin; 7339 sayili Kanunun yiiriirlik tarihi olan
26/10/2021 sonrasinda gerceklestirilen tiim olagan ve olaganiistii genel kurul toplantilarina
iligkin bilgi ve belgeler islenir.



¢) Ortak bilgileri i¢in; bu Usul ve Esaslarn yiirtirlik tarihi itibariyla ortaklik iliskisi
devam eden tiim ortaklarin kimlik, iletisim, pay ve 6demelerine iligkin bilgileri islenir.
UCUNCU BOLUM
Sistemin Kullanim ve Verilerin Islenmesi

Sistem kullanimi

MADDE 8- (1) KOOPBIiS’e erisim, e-Devlet Kapisi iizerinde yer alan kimlik
dogrulama yontemleriyle, koopbis.ticaret.gov.tr adresi ile veya www.turkiye.gov.tr hizmetleri
araciligi ile gergeklestirilebilecektir.

Ortak verilerinin islenmesi

MADDE 9- (1) Kooperatif ortak verilerinin girisi, KOOPBIS teki kooperatif meniisii
acildiktan sonra, ilgili kooperatifin “git” butonuna tiklanarak ulasilan sayfadan “ortak”
sekmesi kullanilarak gergeklestirilir.

(2) Gergek ve tiizel kisi ortaklar i¢in ayri butonlar araciligiyla agilan ekranlar
tizerinden belirlenen veri alanlari elle doldurulur ve kayit islemleri tamamlanir.

(3) Gergek kisi ortaklar eklenirken girilen kimlik numarasi ile ad soyad ve dogum
tarini bilgileri elle doldurulur. Bu verilerin Merkezi Niifus Idaresi Sistemi (MERNIS)
kayitlartyla birebir eslesmemesi halinde kaydetme islemi yapilamaz. Bu durumda, dogru
veriler temin edilerek isleme devam edilir.

(4) KOOPBIS iizerinde ortak verilerinin islenmis olmasi, mevzuat uyarinca yapilmasi
zorunlu olan islemlere (ortakliga kabule iliskin yonetim kurulu karar1 alinmasi, kooperatif pay
defterinin tutulmasi vb.) iliskin yiikiimliiliikleri ortadan kaldirmaz.

Genel kurul toplantisi 6ncesinde kaydedilecek bilgi ve belgeler

MADDE 10- (1) 1163 sayili Kanunun 24 iincii maddesinin birinci fikrast uyarinca
ortaklarin tetkikine amade tutulmasi gereken yonetim kurulu yillik faaliyet raporu, bilango,
gelir-gider farki hesaplar1 ve denetcilerin Kanunun 66 nci ve 69 uncu madde hiikiimlerine
uygun olarak tanzim edecekleri raporlar, genel kurulun yillik toplantisindan en az 15 giin
once, KOOPBIS vyetkilileri tarafindan KOOPBIS e islenir.

(2) Bu belgelerin sisteme islenmesinde, ilgili kooperatifin “git” butonuna tiklanir,
ulasilan sayfada “idari/mali_ durum” sekmesi kullanilarak agilan ekran tizerinde “finansal
bilgi ekle” bolimii tiklanir. Agilan formda hesap donemi ve zorunlu olan diger veri alanlart
doldurularak “kaydet” butonuna tiklanarak kaydedilir. Her hesap donemi i¢in ayri bir finansal
bilgi satir1 olusturulur. Olusturulan her finansal bilgi satirinin basinda bulunan “>” tusu
tiklandiginda agilan gayrimenkul, raporlar ve istirakler ile ilgili bilgi ve belgeler her bir hesap
doénemi i¢in doldurularak “kaydet” butonuna tiklanarak kaydedilir. Gerekli bilgi ve belgeler
yiiklendiginde “kaydet ve bitir” butonu tiklanarak kayit statiisii “tamamlandi” seklinde
goriintiilenir ve kayit islemi tamamlanir.

(3) Bu Usul ve Esaslarn ytiriirliik tarihinde, genel kurul toplantisi i¢in ¢agr1 yapmis ve
genel kurul toplantisina 15 gilinden az siire kalan kooperatiflerde gerekli belgelerin ivedilikle
KOOPBIS’e yiiklenmesi i¢in il miidiirliikleri tarafindan kooperatif yoneticileri uyarilir. Uyari
sonrasinda sisteme gerekli bilgi ve belgelerini kaydeden kooperatiflerin yoneticileri hakkinda
ayrica su¢ duyurusunda bulunulmaz.

(4) 1163 sayili Kanunun ek 2 nci maddesinin birinci fikrasinin (1) numarali bendi
uyarinca ortaklarin tetkikine amade tutulmasi gereken belgelerin KOOPBIS’e siiresi iginde
islenmemesi halinde -veri aktarim siiresi beklenmeksizin- yonetim kurulu iiyeleri {i¢ aydan iki
yila kadar hapis ve elli giinden besyiiz gline kadar adli para cezasi ile cezalandirilacagindan,
magduriyet yagsanmamasini teminen il miidiirliiklerince genel kurul basvurularinda bu hususa
dikkat edilir ve gerekli olmasi halinde yoneticiler uyarilir. Bu Usul ve Esaslarin yiiriirliik




tarihinden 6nce sisteme gerekli bilgi ve belgelerini kaydedemeyen kooperatiflerin yoneticileri
hakkinda su¢ duyurusunda bulunulmaz.

Genel kurul toplantisi sonrasinda kaydedilecek bilgi ve belgeler

MADDE 11- (1) Genel kurul toplantilarindan sonra il midiirliikleri kullanicilart
tarafindan, gergeklesen genel kurul toplantilarina iliskin kayit agilir ve Bakanlik Temsilcisi
Raporunun bir niishas1 bu kayit altina yiiklenir.

(2) Toplantiya iliskin tutanak, imzali hazirun listesi ve bildirim formu, toplantiy1 takip
eden on bes is giinii igerisinde KOOPBIS yetkilisi tarafindan KOOPBIS e yiiklenir.

(3) Bu siireg, ilgili kooperatifin “git” butonuna tiklanarak ulasilan sayfadan “genel
kurul” sekmesi kullanilarak agilan ekranlar {izerinden tamamlanr.

Yardim dokiimanlari

MADDE 12- (1) KOOPBIS’e giris yapildiktan sonra sayfanin sag iist kosesinde yer
alan “yardim” baglantisi kullanilarak kullanim kilavuzlarina erisim saglanabilir.

(2) Ayrica, “S.S.S.” baglantist kullanilarak kooperatif¢ilikle ilgili sik¢a sorulan
sorulara ve yanitlarina erisim saglanabilir.

Toplu veri kaydetme

MADDE 13- (1) Yonetmeligin gegici 1 inci maddesinin {giincii fikrasi uyarinca
KOOPBIS’e aktarilmas1 gereken verilerin toplu bir bigimde ve kolayca KOOPBIS’e
islenebilmesi igin gerekli altyapi saglanmis olup KOOPBIS iizerinden ilgili kooperatifin “git”
butonuna tiklanarak erisilen sayfadan “ortak” sekmesi altindaki “excel islemleri”
kullanilarak ulagilan dosyanin belirlenen kurallar dahilinde doldurulmasi ve dosyanin ige
aktarrm  islemi  yapilmasiyla  ortak  kayitlarimin  sisteme  dogrudan  aktarimi
gerceklestirilebilecektir.

(2) Bu altyapimin kullanilabilmesi i¢in en az 100 ortak verisinin, i¢e aktarilacak
dosyada bulunmas1 gerekmektedir. Ayrica bu aktarim yontemi, 1163 sayili Kanunun gegici 8
inci maddesinin ikinci fikrasinda belirlenen siire igerisinde kullanilabilecektir.

Intibak

MADDE 14- (1) 1163 sayili Kanunun gecici 9 uncu maddesi dogrultusunda,
anasozlesmelerini intibak ettiren kooperatiflerin verileri, il miidirlikleri tarafindan ilgili
kooperatifin “git” butonuna tiklanarak ulasilan sayfadan “anasoézlesme” sekmesi kullanilarak
erisilen intibak boliimiinde islenecektir.

(2) intibak icin 6ngdriilen yasal siirenin sonunda dagilan kooperatiflerin tespiti ve bu
kooperatifler hakkinda uygulanacak islemlerde kolayligin saglanmasi agisindan bu kayitlar
Oonem arz etmektedir.

KOOPBIS yetkilisi atanmasi

MADDE 15- (1) Yonetmeligin 10 uncu maddesinin ikinci fikrasi kapsaminda
kooperatif yonetim kurulu iiyeleri disinda bir KOOPBIS yetkilisi tanimlanma talebiyle 1l
Miidiirliiklerine yapilacak basvurularda, kooperatiflerin MERSIS ve Vergi Kimlik Numaralari
bilgileri kontrol edilerek I Miidiirliigii personeli tarafindan giincellenir ve yonetmelik
hiikiimlerine gore islem yapilir.

(2) Kullanim1 sonlandirilan Kooperatif Bilgi Sisteminde (koopbis.gtb.gov.tr), yonetim
kurulu disindan KOOPBIS yetkilisi olarak belirlenen kullanicilar yeni mevzuat ve yaptirrm
hiikiimleri nedeniyle yetkileri sonlandirilmistir. Bu kooperatiflerin KOOPBIS yetkililerinin
tekrar tanimlanmasi i¢in, KOOPBIS yetkilisinin belirlendigi yeni bir ydnetim kurulu karari
alinarak Il Miidiirliiklerine basvurulmas: gerekmektedir.

Veri entegrasyonu



MADDE 16- (1) Halihazirda ortaklarinin verilerini kendi elektronik veri tabanlarinda
tutan kooperatiflerin bilgi sistemleri ile KOOPBIS arasinda veri paylasimina iliskin
entegrasyon tesis edilmesi halinde, kooperatif yonetim kurulu iiyelerinin KOOPBIS
sorumluluklar1 ortadan kalkmayacaktir. Bu nedenle, kooperatif yonetim kurulu tiyelerinin
diizenli araliklarla KOOPBIS kayitlarnin dogrulugunu ve giincelligini kontrol etmesi,
kooperatif tiizel kisiligine ve ortaklarma iligkin verilerin dogrulugunu saglamasi
gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hata bildirimleri ve gelistirme talepleri

MADDE 17- (1) KOOPBIS yetkililerinin, kooperatiflerine ait verilerde eksiklik veya
hata oldugunu tespit etmeleri halinde;

a) So6z konusu hatali veriler, yetkileri dahilinde ise kendileri tarafindan diizeltilir,

b) So6z konusu hatali veriler, yetkileri diginda ise diizeltilmesi i¢in il miidiirliigiine
bildirimde bulunulur.

(2) KOOPBIS’e giris yapildiktan sonra sayfanin sag iist kdsesinde yer alan “hata
bildirim” baglantis1 kullanilarak hata ile karsilasilan ekranin kodu (ilgili ekranin sag {ist
kisminda yer almaktadir) veya ekran goriintiisii ile birlikte aciklayict metin girilerek
KOOPBIS sistem yoneticilerine dogrudan bildirim yapilabilecektir.

Egitim talepleri

MADDE 18- (1) Ilgili Bakanliklarin merkez teskilatlarindan belirleyecekleri
egiticilere, talep edilmesi halinde Esnaf, Sanatkérlar ve Kooperatif¢ilik Genel Miidiirligii
tarafindan egitim verilir.

(2) Egitici egitimleri tamamlandiktan sonra ilgili Bakanliklarca kendi tasra
teskilatlarinin egitimleri tamamlanir.

(3) Kooperatiflerce il miidiirlikklerine iletilen egitim talepleri, egitim alan personel
tarafindan karsilanir.

Veri aktarim siiresi, idari para cezalar ve adli cezalar

MADDE 19- (1) Veri aktarim siiresi 1163 sayili Kanunun gegici 8 inci maddesinde
diizenlenmistir. Buna gore; kooperatif ve st kuruluslarinin yonetim kurulu iyeleri,
kooperatifin; ticaret sicili kayitlarini, finansal tablolarini, yonetim kurulu yillik faaliyet
raporlarini, genel kurul toplanti evrakini, ortaklarmin kimlik, iletisim, pay ve ddemelerine
iliskin bilgilerini KOOPBIS’in kurulmasmi miiteakip bir yil iginde KOOPBIS’e aktarmakla
yikiimlii olup bu siire Ticaret Bakanlhiginca alti aya kadar uzatilabilir. Bu siiregte
kooperatifler, genel kurul toplantisina katilma hakkini haiz ortaklar1 gosteren listeleri
Kanunun gegici 8 inci maddesi yiirtirliige girmeden onceki hiikiimlere gore almaya devam
ederler. Kanunun gegici 8 inci maddesinde belirtilen siirenin baslangici olarak 26/10/2022
tarihi esas alinir. Kanunda belirlenen siire sona erinceye kadar, genel kurul toplantisina
katilma hakkini haiz ortaklar1 gdsteren listelerin KOOPBIS iizerinden iiretilmesine, veri
girigine ve bildirimlere iliskin yiikiimliiliiklerin ihlali halinde Kanunun ek 2 nci maddesinin
birinci fikrasinin (4) numarali bendi uyarinca idari para cezasi uygulanmaz.

(2) Bununla birlikte, bu Usul ve Esaslarin yiiriirliik tarihinden itibaren 1163 sayili
Kanunun 24 iincii maddesinin birinci fikrast uyarinca ortaklarin tetkikine amade tutulmasi
gereken yonetim kurulu yillik faaliyet raporu, bilango, gelir-gider farki hesaplart ve
denetgilerin 66 nc1 ve 69 uncu madde hiikiimlerine uygun olarak tanzim edecekleri raporlarin



genel kurulun yillik toplantisindan en az 15 giin &nce, KOOPBIS’e islenmis olmasi
yikiimliiliigiiniin yerine getirilmemesi halinde Kanunun ek 2 nci maddesinin birinci fikrasinin
(1) numarali bendi uyarinca yonetim kurulu iiyeleri, li¢ aydan iki yila kadar hapis ve elli
giinden besyiiz giine kadar adli para cezasi ile cezalandirilirlar.

Aydinlatma metni

Madde 20- (1) Kisisel verilerin KOOPBIS ile islendigini belirten aydinlatma metnine
KOOPBIS’ten veya Ticaret Bakanhiginin internet sayfasindan ulasilabilir. Kooperatiflerin
genel kurul toplantilarina gorevlendirilen Bakanlik temsilcileri, toplantida hazir bulunanlara,
kisisel verilerinin KOOPBIS te islendigini belirten aydinlatma metnine KOOPBIS ten veya
Bakanligin internet sayfasindan erisilebilecegine iligskin bilgilendirmede bulunur. Kooperatif
yonetim kurulu da aydinlatma metnini, kooperatifin merkezinde ve genel kurul toplantisinin
icra edilecegi yerde herkesin gorebilecegi sekilde bulundurmakla ytlikiimlidiir.

Kooperatiflerin bilgilendirilmesi

MADDE 21- (1) 1163 sayilh Kanunda yer alan KOOPBIS’e iliskin hiikiimler ile
Yonetmelik ve bu Usul ve Esaslarda yer alan hususlar, il miidiirliikleri tarafindan, illerinde
kurulu bulunan tiim kooperatif yoneticilerine imkanlar dahilinde her tiirlii iletisim yontemiyle
duyurulur, KOOPBIS kullanimu i¢in gerekli yonlendirmeler yapalir.

(2) Ayrica, yapilan genel kurul toplantilarinda Bakanlik temsilcileri tarafindan,
kooperatif ortaklarina Yonetmeligin 13 iincii maddesi ¢ercevesinde, kooperatiflerinin bilgi ve
belgelerine erisme haklar1 olduguna iliskin bildirimde bulunulur.

Yiirirlik
MADDE 22- (1) Bu Usul ve Esaslar 1/7/2023 tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 23- (1) Bu Usul ve Esaslarin hiikiimlerini Ticaret Bakan1 yiiriitiir.



