
T.C. MUĞLA TİCARET VE SANAYİ ODASI 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

(Sanayi birimi) 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

 
HİZMET BEDELİ 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  :Avni Emre GÜNEL       İsim  : Mehmet ÇÜÇEN 
Unvan  :SANAYİ ve Kobi birimi Sorumlusu     Unvan  : Genel Sekreter 
Adres  :Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   Adres  : Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   
Tel  :0-252-2141122 dahili 126      Tel  : 0-252-2141122 Dahili 100  
Faks  :0-252-2147121        Faks  : 0-252-2147121  
E-Posta : muglatso@tobb.org.tr;emre@mutso.org.tr          E-Posta :muglatso@tobb.org.tr;mehmetcucen@mutso.org.tr        

 

 

1 İŞ MAKİNASI TESCİLLERİ 

DAHA ÖNCE TESCİL İŞLEMİ YAPILMAMIŞ İŞMAKİNALARI 
İÇİN 
 
1.Dilekçe  
2.  İTHALATÇIDAN ALIŞLARDA GÜMRÜK GİRİŞ 
BEYANNAMESİ VE FATURA ASLI, ÜRETİCİDEN ALIŞLARDA 
İSE YALNIZ FATURA ASLI  
 
   
DAHA ÖNCE TESCİL İŞLEMİ YAPILMIŞ İŞMAKİNALARI İÇİN 
1.Dilekçe 
2.NOTER SATIŞ SENEDİ  
3. Önceki tescil belgesi 
         
   

30 DAKİKA 

Maliye Değerli 
Kağıt ücreti 
170,00 TL 
Oda Ücreti 

330 TL 
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2 

KAPASİTE RAPORLARI 1-   Kapasite Raporunu ilk defa çıkartacak olan firmaların 
Kapasite Başvuru Formu ve formun son sayfasında belirtilen 
belgelerin dosya halinde getirilerek müracaatın yapılması, 
8-   İmalat yapılan adresin Ticaret Sicil Memurluğunca tescil 
edilmiş olması gerekmektedir. 
 

10 GÜN TOBB ONAY 
ÜCRETİ  VE 

EKSPER 
ÜCRETLERİ 

DAHİL 
1.730,00 TL (*) 
(Şehirdışında 

olursa  yapılacak 
iş 1 günden fazla 
sürerse eksper 
ücreti farklıdır.) 

3 

 
EKSPERTİZ RAPORU 

Dilekçe 
Son 1 Aylık SSK Hizmet Bildirgesi 
İşyeri Tapusu veya Kira Mukavelesi 

3 Gün 765 TL 
(Şehirdışında 
olursa eksper 

ücreti farkı vardır) 
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4 
İMALAT YETERLİK 
BELGESİ 

01- Dilekçe 
02- Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu 
 

2 Saat 385 TL 

5 

YERLİ MALI BELGESİ 1. Başvuru Dilekçesi 

2. Ödeme Makbuzu 

3. Oda Kayıt Sureti _ 

Onay İşleminde İbraz Edilecek Belgeler 
Tümüyle Türkiye Gümrük Bölgesinde elde edilmiş veya 
üretilmiş eşya için; söz konusu eşyanın teminine ilişkin 
müstahsil makbuzu, borsa tescil beyannamesi, maden 
ruhsatı, alış faturaları vb. 
Menşeli olmayan girdilerin kullanılması suretiyle üretimi 
gerçekleştirilen eşya için; ithalat beyannamesi, alış 
faturası vb. 
Üretici firmalara ait, düzenleme tarihi üç yılı geçmeyen 

1 Gün Hizmet ve 

Belge 
Bedeli 

 780 TL. 

Satış ve onay 
ücreti 
belgenin 
satışı 
sırasında 
birlikte 
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kapasite raporları (kapasite raporu ile beyan edilen 
eşyanın birebir uyuşması şartı aranmaz. Şüphe halinde 
Oda eksperinin görüşü alınabilir.) 
Odanın gerekli gördüğü varsa diğer belgeler. 

tahsil edilir. 
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