
T.C. MUĞLA TİCARET VE SANAYİ ODASI 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

Ticari İşlemler Birimi 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

 
HİZMET BEDELİ 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 
İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  :Güven CAN        İsim  : Mehmet ÇÜÇEN 
Unvan  :İç Ticaret Birim Sorumlusu       Unvan  : Genel Sekreter 
Adres  :Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   Adres  : Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   
Tel  :0-252-2141122 dahili 105      Tel  : 0-252-2141122 Dahili 100  
Faks  :0-252-2147121        Faks  : 0-252-2147121  
E-Posta : muglatso@tobb.org.tr ;  guvencan@mutso.org.tr       E-Posta :muglatso@tobb.org.tr  ; mehmetcucen@mutso.org.tr  

 

 

1 
SİGORTA ACENTELERİ 
ODA TETKİK RAPORU 
DÜZENLENMESİ 

Dilekçe 
 

1 GÜN TOBB Ücreti 
Dahil 100 TL 

2 

GERÇEK KİŞİ SİGORTA 
ACENTESİ  
UYGUNLUK BELGESİ 
BAŞVURU İŞLEMLERİ 

01- İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ) 

02- NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ 

03- ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK) 

04- İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF 

05- EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ   

06- EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ   

07- TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ 

08- ODA KAYIT SURETİ  

09- EK-7 MAL VARLIĞI BEYANI 

10- (YABANCI DİL BİLİNİYORSA) YABACI DİL BELGESİ 

11- (TANZİM EDİLMİŞSE) MESLEKİ SORUMLULUK SİGORTASI SURETİ 

12- (SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPILMIŞSA)  
SİGORTA ŞİRKETİ İLE YAPILAN SÖZLEŞME SURETİ 

1 SAAT HİZMET 
TARİFESİNE 

GÖRE ÜCRET 
ALINIR. 
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13- CEP TELEFONU, TELEFON, FAKS / E-POSTA VB. BİLGİLER İÇİN BEYAN 

14- SGK ALINACAK HİZMET DÖKÜMÜ VE KURUM SİCİL NUMARALARININ 
HANGİ ACENTEYE AİT OLDUĞUNU GÖSTEREN  BELGE. 

15- SEGEM BELGESİ.. 
▪ Gerçek Kişi Sigorta Acentesi Teknik Personeli İçin İstenen 
Belgeler: 
01- İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ) 

02- NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ 

03- ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK) 

04- EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ 

05- İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF 

06- SGK ALINACAK HİZMET DÖKÜMÜ VE KURUM SİCİL NUMARALARININ 
HANGİ ACENTEYE AİT OLDUĞUNU GÖSTEREN  BELGE 

07- SEGEM BELGESİ 
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TÜZEL KİŞİ SİGORTA 
ACENTE UYGUNLUK 
BELGESİ BAŞVURU 
İŞLEMLERİ 

Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri İçin İstenen Belgeler: 
01- TİCARET SİCİL GAZETESİ  
02- TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ 
03- ŞİRKET ANA SÖZLEŞMESİ 04- ODA KAYIT SURETİ 
05- VERGİ LEVHASI SURETİ 06- EK-8 SERMAYE BEYANI 
07- (TANZİM EDİLMİŞSE) MESLEKİ SORUMLULUK SİGORTASI SURETİ  
08- (SİGORTA ŞİRKETİ İLE ACENTELİK SÖZLEŞMESİ YAPILMIŞSA) 
SİGORTA ŞİRKETİ İLE YAPILAN SÖZLEŞME SURETİ  
09- TELEFON, FAKS / E-POSTA VB. İLETİŞİM BİLGİLERİ BEYANI Sözleşme 

Sureti 
 
 
▪ Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Yetkilileri İçin İstenen 
Belgeler: 
01- İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ)  
02- NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ  

1 SAAT HİZMET 
TARİFESİNE 

GÖRE ÜCRET 
ALINIR. 
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03- ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK) 
▪ Tüzel Kişi Sigorta Acente  Müdürü İçin İstenen Belgeler: 
01- İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ) 02 NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. 
NÜFUS CÜZDANI SURETİ  

03- ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK)  
04- EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA SURETİ 
05- İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF 06- SGK ALINACAK HİZMET DÖKÜMÜ 
VE KURUM SİCİL NUMARALARININ HANGİ ACENTEYE AİT OLDUĞUNU 
GÖSTEREN  BELGE. 

07- YABACI DİL BELGESİ (YABANCI DİL BİLİNİYORSA 08- CEP TELEFON 
NUMARASI BEYANI  
09- SEGEM BELGESİ  
 
 
▪ Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Teknik Personeli İçin İstenen 
Belgeler  
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01- İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ) 02- NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. 

NÜFUS CÜZDANI SURETİ 03- ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ 
KURUM İÇİN ALINACAK) 04- EN SON MEZUN OLUNAN OKUL DİPLOMA 
SURETİ 
05- İKİ ADET VESİKALIK FOTOĞRAF  06- SGK ALINACAK HİZMET DÖKÜMÜ 
VE KURUM SİCİL NUMARALARININ HANGİ ACENTEYE AİT OLDUĞUNU 
GÖSTEREN  BELGE 

07- SEGEM BELGESİ 
▪ Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Tüzel Kişi Ortakları İçin 
İstenen Belgeler  
01- TİCARET SİCİLİ TASDİKNAMESİ 

02- ODA KAYIT SURETİ  

 
 
 
▪ Tüzel Kişi Sigorta Acenteleri Gerçek Kişi Ortakları İçin 
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İstenen Belgeler (Her Bir Ortak İçin): 
01- İKAMETGAH BELGESİ (EV ADRESİ) 

02- NÜFUS KAYIT ÖRNEĞİ VEYA T.C. NÜFUS CÜZDANI SURETİ 

03- ARŞİV KAYITLI ADLİ SİCİL BELGESİ (RESMİ KURUM İÇİN ALINACAK) 

 

4 

K BELGESİ HİZMETLERİ Matbu Talep Dilekçeleri 
UAB  tarafından istenen diğer belgeler 

15 Dakika Oda Ücreti 
73.00 TL 

TOBB Payı  
40.00 TL 

İşlem Başına  
16.00 TL 

TOBB Payı 
 16.00 TL 
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5 SAYISAL TAKOGRAF 
KART HİZMETLERİ 

UAB TARAFINDAN İSTENEN BELGELER 15 Dakika SÜRÜCÜ Kartı 
Ücreti 

10.00-TL 
ŞİRKET KARTI  

ÜCRETİ 
40.00-TL 

SERVİS KARTI 
ÜCRETİ 
40.00-TL 
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