
T.C. MUĞLA TİCARET VE SANAYİ ODASI 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

(Sanayi Birimi) 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

 
HİZMET BEDELİ 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 

İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  :Avni Emre GÜNEL       İsim  : Mehmet ÇÜÇEN 
Unvan  :Sanayi Birimi Sorumlusu      Unvan  : Genel Sekreter 
Adres  :Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   Adres  : Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   
Tel  :0-252-2141122 dahili 126      Tel  : 0-252-2141122 Dahili 100  
E-Posta :sanayi@mutso.org.tr             E-Posta :muglatso@tobb.org.tr;mehmetcucen@mutso.org.tr        

1 İŞ MAKİNASI TESCİLLERİ 

DAHA ÖNCE TESCİL İŞLEMİ YAPILMAMIŞ İŞMAKİNALARI İÇİN 
1.DİLEKÇE  
2.İTHALATÇIDAN ALIŞLARDA GÜMRÜK GİRİŞ BEYANNAMESİ VE FATURA 
ASLI, ÜRETİCİDEN ALIŞLARDA İSE YALNIZ FATURA ASLI, TEKNİK BELGE  
 
DAHA ÖNCE TESCİL İŞLEMİ YAPILMIŞ İŞMAKİNALARI İÇİN 
1.DİLEKÇE 
2.NOTER SATIŞ SENEDİ  
3.TESCİL BELGESİ   

30 
DAKİKA 

Maliye Değerli Kağıt ücreti 
740,00 TL 
Oda Ücreti 

1.600,00 TL 
 

Toplam 
2.340,00 TL 

2 KAPASİTE RAPORLARI 

-Kapasite Başvuru Formu ve formun son sayfasında belirtilen belgelerin dosya 
halinde getirilerek müracaatın yapılması, 
-İmalat yapılan adresin Ticaret Sicil Memurluğunca tescil edilmiş olması 
gerekmektedir. 

10 GÜN 

TOBB ONAY ÜCRETİ 
3.750,00 TL 

ODA ÜCRETİ 
2.500,00 TL 

BİLİRKİŞİ ÜCRETİ 
2.200,00 TL (*) 

(Ekspertiz bir günden fazla 
sürerse eksper ücreti 

farklıdır.) 
 

TOPLAM 
8.450,00 TL 

3 

 
EKSPERTİZ RAPORU 

Dilekçe 
Son 1 Aylık SSK Hizmet Bildirgesi 
İşyeri Tapusu veya Kira Mukavelesi 

2 Gün 
3.600,00 TL 

(Şehirdışında olursa eksper 
ücreti farkı vardır) 

4 İMALAT YETERLİK BELGESİ 
1- Dilekçe 
2- İmalat Yeterlilik Belgesi Müracaat Formu 
3- Kapasite Raporu veya ekspertiz raporu 

15 
DAKİKA 

125 TL 
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T.C. MUĞLA TİCARET VE SANAYİ ODASI 
HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

(Sanayi Birimi) 

SIRA 
NO 

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ SÜRE) 

 
HİZMET BEDELİ 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  
 

İlk Müracaat Yeri:         İkinci Müracaat Yeri: 
İsim  :Avni Emre GÜNEL       İsim  : Mehmet ÇÜÇEN 
Unvan  :Sanayi Birimi Sorumlusu      Unvan  : Genel Sekreter 
Adres  :Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   Adres  : Musluhittin Mah.Şehit Yarbay Alim YILMAZ Cad. No:3   
Tel  :0-252-2141122 dahili 126      Tel  : 0-252-2141122 Dahili 100  
E-Posta :sanayi@mutso.org.tr             E-Posta :muglatso@tobb.org.tr;mehmetcucen@mutso.org.tr        

5 YERLİ MALI BELGESİ 

1 Yerli Malı Belgesi Başvuru Dilekçesi (Ek-1) 

2 
Üreticiyi veya üreticiyi temsil ve ilzama yetkili kişi/kişiler tarafından imzalı 
Taahhütname (Ek-2) 

3 
Tüzel kişiler için, üreticiyi temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerin imza 
sirkülerinin aslı veya noter onaylı sureti; gerçek kişiler için aslı ibraz edilmek 
kaydıyla kimlik fotokopisi, 

4 
Serbest muhasebeci, serbest muhasebeci mali müşavir veya yeminli mali 
müşavirin ruhsat sureti 

5 Sanayi Sicil Belgesi sureti 

6 Yerli Katkı Oranı Hesap Cetveli (YKOHC) A, B, C ve D Formları 

7 
Hammadde veya ara mal faturaları, yerli olan hammadde veya ara malların 
Yerli Malı Belgeleri veya Sanayi Sicil Belgeleri (Faturaların Malzeme 
listesindeki (YKOHC - Ek.3-A) sıraya göre numaralandırılması gerekir.) 

8 İşçilik giderine esas teşkil eden belgeler 

9 Genel Giderlere esas teşkil eden belgeler 

10 Yerli Malı Belgesi İçin Mali Verileri İnceleme İzni 

11 

Diğer Belgeler; 

-Gıda İşletme Kayıt veya Onay Belgesi sureti 

-Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi veya Gıda, Tarım ve Hayvancılık Bakanlığının 
ilgili kayıt belgesi sureti (Örtüaltı Kayıt Sistemi ve benzeri) 

-Müstahsil makbuzu veya fatura sureti 

-Maden Ruhsatı sureti 
 

2 Gün 

TOBB ONAY ÜCRETİ 
900,00 TL 

ODA ÜCRETİ 
1.500,00 TL 

BİLİRKİŞİ ÜCRETİ 
1.100,00 TL (*) 

 
TOPLAM 

3.500,00 TL 

 

mailto:muglatso@tobb.org.tr

