MUGLA TICARET VE SANAYi ODASI HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (TICARET SiCiLi MUDURLUGU)
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o
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GERGCEK KISl (HAKIKI SAHIS) ISLEMLERI
1 | GERGEK KIiSI- KURULUS:
KAYIT 1-Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gdre dlizenlenmis taahhitname
2-Ticaret Sicili Mudurligu veya Noter huzurunda diizenlenmis ticaret unvani altina atilmis tatbik imzalari gésterir imza beyannamesi
3-6102 sayili TTK nun 64. Maddesine gore tacirin tutmakla zorunlu oldugu ticari defterlerin noterlikge tasdik edilen 6nyiiz fotokopileri veya bu defterleri tuttuguna iliskin beyan
dilekgesi
4-Kimlik fotokopisi
5-Vergi levhasi fotokopisi,
6-Yabanci uyruklu ise tercime edilmis noter onayli pasaport sureti, ayrica Turkiye’de ikamet ediyor ise noter onayl ikamet tezkeresi, vergi dairesinden alinmis vergi kimlik
numarasi
SUBE ACILISI:
Gergek kigi tacirin Subesinin agihisi :
1. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore diizenlenmis taahhitname
2. Ticaret Sicili Madurligi veya noter huzurunda diizenlenmis ticaret unvani altina atiimis tatbik imzalari goésterir imza beyannamesi
3. Sube kaydini gosterir vergi levhasi veya vergi sicil yazisi
4. Kimlik fotokopisi.
MERKEZ NAKLI: .
Bag!l(akbir sicil mudurlugiune kayith gergek kisi tacirin MUGLA’ya nakli:
1. Dilekge
2. Ticargt Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmis taahhitname
3. Ticaret Sicili MUdarlGgu veya noter huzurunda dizenlenmis ticaret unvani altina atilmis tatbik imzalari gésterir imza beyannamesi
4. Merkez nakli igin Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111. maddesine goére diizenlenmis eski Ticaret Sicili Midurligi'nden alinmig belge asli,
5. Vergi levhasi veya vergi sicil yazisi
2 | GERGEK KiSi - UNVAN DEGISIKLIGI:
DEGISIKLIK 1.Dilekge
2. Ticaret Sicili Mudurligi veya noter huzurunda dizenlenmis ticaret unvani altina atilmis tatbik imzalari gésterir imza beyannamesi
GERCEK KISI AD VEYA SOYADI DEGISIKLIGI :
1. Dilekge
2. Ad veya soyadi degisikligini gosterir mahkeme karari asli veya mahkeme ya da noter onayli 6rnegi ,
GERCEK KISI ADRES DEGISIKLIGI :
1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmig taahhitname
3. Vergi sicil yazisi veya ilgilinin adres degisikligine iligkin yazili beyani
GERGEK KiSi i$ KONUSU DEGISIKLIGI:
1. Dilekge
2. Vergi sicil yazisi veya ilgilinin degisiklige iliskin yazili beyani
3 | GERGEKKISI - TICARETI TERK:
TERKIN 1. Dilekge
2. Mal beyani

Vergi kaydinin kapatildigina iligkin belge.

ESNAF-TACIR AYRIMI KOMISYONU KARARI SONUCUNDA TERK:
1. Dilekge (Kayith kisi tarafindan imzalanmisg),
2-Mutabakat komitesi Esnaf / Tacir Ayirimi Komisyonu karari.

VEFAT EDEN GERGEK KiSI:
1. Dilekge (Mal beyanini belirtir ve varislerinden biri tarafindan imzalanmis),
2. Veraset ilami
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LIMITED SIRKET ISLEMLERI

LIMITED SIRKET -
KAYIT

KURULUS:
1. Dilekge
2. Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24. maddesine gére dizenlenmis taahhitname
3. Ticaret Sicili Mudurligunce tasdik edilmis sirket s6zlesmesi,
4. Pay sahipleri digindan secilen mudurlerin gérevi kabul ettiklerine iliskin beyan,
5. Bir tizel kiginin sirket midurligine secilmesi halinde tizel kisi ile birlikte tiizel kisi adina, tizel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iliskin noter
onayl yetkili organ karari,
6.Ortaklarin ve muddrlerin;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ctizdani fotokopisi (1 adet),
7. Ortak disindan atanan Sirket middrlerinin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili MudUrliga veya noter tarafindan onaylanmis ornegi.
8. Ayin ve isletmenin devir alinmasina iliskin olanlar da dahil olmak tzere, kurulmakta olan sirket ile kurucular ve diger kisilerle yapilan ve kurulusla ilgili olan s6zlesmeler,
9. Konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak igletmeler ve ayinlarin degerinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlari,
10. Konulan ayni sermaye Uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadidina dair ilgili sicilden alinacak yazi,
11. Ayni sermaye olarak konulan taginmaz, fikri mulkiyet haklari ve diger degerlerin kayitli bulunduklari sicillere serh verildigini gsteren belge,
12. Tazel kisilik ortak oluyor ise;
a) Tuzel kisiligin limited sirket genel kurulunun / anonim sirket yonetim kurulunun alacagi istirak ve temsilci karari noter onayl érnegi
b) Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.
c¢) Tizel kisiligin en son anonim sirketin yénetim kurulu / limited sirketin miduir segimini gosterir Ticaret Sicili Tasdiknamesi
d) Tuzel kisiligin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus clizdani fotokopisi (1 adet),
* Limited Sirket mudiirlerinin en az birinin mutlaka sirket ortagi olmasi zorunludur.

SUBE AGILISI :

1. Dilekge

2. Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.maddesine gore diizenlenmis taahhiithame

3. Sube acilisina iligkin yetkili Genel kurul karari noter onayli 6rnegi

Bu kararda; sube unvani, subenin ulusal adres veri tabanindan tespit edilebilen adresi, subeyi temsile yetkililerin (Adi, Soyadi, Vatandashgi, Yerlesim Yeri, Temsilin
sekli), tahsis edilmis ise subeye ayrilmis sermaye, yalniz subeye iligskin olan 6zel hiikiimler agikga belirtilecek.

4. Sube yetkilisinin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili miidiirliigii veya noterlikge onaylanmig 6rnegi

MERKEZ NAKLI :

1. Dilekge

2. Ticaret Sicil Yonetmelinin 24.maddesine gore diizenlenmis taahhiitname

3. Merkez nakli i¢in Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111. maddesine gdre diizenlenmis eski Ticaret Sicili Mudurligi'nden alinmis belge asl,
4. Merkez nakline iliskin noter onayli genel kurul karar érnegi

5. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iligkin tadil Metni (genel kurul karari tadil metnini igeriyor ise ibrazi sart degildir.)

LIMITED SIRKET -
DEGISIKLIK

ANA SOZLESME DEGISIKLIGI :

1. Dilekge

2. Degisiklige iliskin noter onayli genel kurul karari

3. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iligkin tadil Metni (genel kurul karari tadil metnini igeriyor ise ibrazi sart degildir.)

SERMAYE ARTTIRIMI :
1.Dilekge
2. Sermaye artirimina iliskin noter onayli genel kurul karar érnegi
3. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iligkin tadil Metni (genel kurul karari tadil metnini iceriyor ise ibrazi sart degildir.)
4. Eski sermayenin édendigine dair YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi asli,
¢ Bilangoda sermayeye eklenmesine mevzuatin izin verdigi fonlarin bulunmasi halinde, bu fonlar sermayeye déniistiiriilmeden, sermaye taahhiit edilmesi yolu ile
sermaye artirilamaz.
¢ Bu fonlarla birlikte ayni anda ve ayni oranda taahhiit yolu ile sermaye artirimi yapilabilir.
e Sermaye artinmi esnasinda verilecek YMM veya SMMM raporunda fonlarin sermayeye dénustiiriildiigii ya da bilangoda bu fonlarin mevcut olmadiginin belirtil-
mesi gerekmektedir.
5. Sermaye artirminin i¢ kaynaklardan yapilmasi halinde, i¢ kaynaklardan karsilanan tutarin sirket bliinyesinde gergekten var oldugunu dogrulayan genel kurul tarafindan onaylanmig
yillik bilangosuna bagl olarak diizenlenen YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi asli,
6. Sirket sermayesi ayni sermaye konularak arttiriliyor ise;
a) Artirillan ayni sermayenin degerinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmig degerleme raporlari,
b)Konulan ayni sermaye Uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,
¢) Ayni sermaye olarak konulan tasinmaz, fikri milkiyet haklari ve diger degerlerin kayith bulunduklari sicillere serh verildigini gésteren belge,




SERMAYE AZALTIMI:
1. Dilekge
2. Sermaye azaltimina iliskin sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iliskin tadil metni (genel kurul karari tadil metnini igeriyor ise ibrazi sart degildir.)
3. Sermayenin azaltiimasinin sebepleri ile azaltmanin amaci ve azaltmanin ne sekilde yapilacagini gésterir Midurler/Mudurler Kurulu tarafindan hazirlanmis rapor,
4. Sermaye azaltiimasina iliskin Mudurler/Mudurler Kurulunun raporunun onaylandigi, sermaye azaltiminin ne tarzda yapilacaginin belirtildigi sermaye azaltimina iliskin noter onayl
genel kurul karar
e Genel kurul toplantisina iligkin ¢agri ilanlarinda, mektuplarda esas sermaye azaltilmasina gidilmesinin sebepleri ile azaltmanin amacinin ve azaltmanin ne sekil-
de yapilacagi ayrintili bir sekilde ve hesap verme ilkelerine uygun olarak agiklanmasi gerekmektedir.
5. Sermayenin azaltiimasina ragmen sirket alacaklilarinin haklarini tamamen karsilayacak miktarda aktifin sirkette mevcut oldugunun belirlenmesine iliskin yeminli mali misavir veya
serbest muhasebeci mali misavir raporu ya da denetime tabi sirketlerde denetginin bu belirlemelere iliskin raporu.
6. Sirket alacakhlarina ¢agri yapildigina dair Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi asli, (Yediser giin ara ile i¢ defa.)
7. Bilinen alacaklilara yapilan ¢agri mektuplari (fotokopi),
8. Alacaklarin 6dendigi veya teminat altina alindigini gosteren belge érnekleri,
9. Genel Kurulca alinan sermayenin azaltiimasina iligkin karari imtiyazh pay sahiplerinin haklarini ihlal edici mahiyette ise, imtiyazl pay sahipleri 6zel kurulunun alacagi kararin noter
onayli 6rnegi ile genel kurul kararina olumsuz oy verenlerin, en az nisabi olusturan sayida imzalarini igeren liste ve ortak bir tebligat adresi.
e Sermaye, zararlar sonucunda bilangoda olusan bir acigi kapatmak amaci ile ve bu agiklar oraninda azaltilacak olurise;
a) Sirket s6zlesmesinde 6ngdrilen ek ddeme yikumluliklerinin tamamen 6dendigini gdsteren belgenin de ibrazi gerekmektedir.
b) Midurler/Midirler Kurulunca alacaklilari gagirmaktan ve bunlarin haklarinin 6denmesinden veya teminat alinmasindan vazgecildigine iliskin Genel Kurul kararinin noter
onayl érnegi Bu durumda 6. 7. Ve 8.. Maddelerde yer alan belgeler aranmaz.
10. Sermaye azaltim kararinin tescil edilebilmesi i¢in alacaklilara yediser giin ara ile li¢ defa yapilan ¢agri ilanindaki li¢lincii ilandan itibaren 2 aylik siirenin ge¢gmis
olmasi gerekmektedir.

PAY DEVRI :

1.Dilekge
2. Pay devrine iligkin noter onayli genel kurul karar 6rnegi
3. Noterden dlizenlenmis pay devir s6zlesmelerinin islak imzal asillari, (pay devir sdzlesmesine iligkin kararlar pay devir s6zlesmesi tarihinden sonra alinmalidir.)
4. Pay gegisinin iglendigi pay defterinin ilgili sayfasinin érnegi
5. Sirkete devir neticesinde yeni ortaklar giriyorsa yeni ortaklarin;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ctizdani fotokopisi (1 adet),
6. Tuzel kisilik ortak oluyor ise;
a) Tuzel kisiligin genel kurulun / ydnetim kurulunun alacagi istirak ve temsilci karari noter onayli 6rnegi
b) Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.
c¢) Tizel kisiligin en son yonetim kurulu /midir secimini gosterir Ticaret Sicili Tasdiknamesi
d) Tuzel kisiligin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus clizdani fotokopisi

ADRES DEGISIKLIGI :

1.Dilekge

2. Adres degisikligine iliskin noter onayli genel kurul karar

3. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine goére dizenlenmis taahhitname

MUDUR ATAMASI :
1.Dilekge
2. Mudur atamasina iliskin noter onayli genel kurulu karar
3. Mudurlerin;
a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet),
4. Sirket muddurlerinin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin noter veya Ticaret Sicili Mudrliga onayh 6érnegi
5. Pay sahipleri disindan secilen mudirlerin gérevi kabul ettiklerine iliskin beyan,
Bu belgelerde;
a) Mudurlige secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b) Midurlige segcilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almaldir. (Mudurlige secilen yabanci uyruklu kisi bu belgeye ek
olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayl oturma veya ¢alisma izin belgesi ,
6. Tuzel kisilik madur oluyor ise; Bir tizel kisinin sirket mudurligine secilmesi halinde tizel kisi ile birlikte tizel kisi adina, tlzel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin adi, soyadi
ve belirlemeye iligkin noter onayl yetkili organ karari (1 asil),
o Sirkete birden fazla mudir atanmasi halinde bunlardan biri girketin ortagi olup olmadigina bakilmaksizin genel kurul kararinda “miidiirler kurulu bagkani”
belirlenmesi gerekmektedir.
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Sirketlerde Sinirh Yetkiye iligkin i¢ Yonerge Uygulamasi

(6102 Sayih Turk Ticaret Kanunu madde 367 — madde 371 — madde 629)

Sirketleri, her hususta minferiden veya mustereken temsil edeceklerin yetkileri Limited Sirketlerde Genel Kurul Karari ile alinabilecektir.

Ancak temsile iligkin konular veya para yonlinden yapilacak sinirlama ile atanacak yetkililer, Kanunun deyimiyle “temsile yetkili olmayan ydnetim kurulu Gyelerini veya sirkete hizmet
akdi ile bagh olanlar sinirh yetkiye sahip ticari vekil veya diger tacir yardimcilari olarak atayabilir. Bu sekilde atanacak olanlarin gérev ve yetkileri, 367 nci maddeye goére hazirlanacak
ic ydnergede agcikga belirlenir. Bu durumda i¢ yénergenin tescil ve ilani zorunludur. i¢ yénerge ile ticari vekil ve diger tacir yardimcilari atanamaz. Bu fikra uyarinca yetkilendirilen ticari
vekil veya diger tacir yardimcilari da ticaret siciline tescil ve ilan edilir.” HikmU dogrultusunda dizenlenen tarih ve sayisi olan bir i¢ yénergenin tescil ve ilan edilmesi sonrasinda ata-
nabilecektir.

Yasa maddeleri dogrultusunda;

1- Mudarler kurulunun yetki devrine iligkin i¢ ydnerge dizenleyebilmesi, bu konuda sirket sdzlesmesinde hikim bulunmasina baghdir. Sirket s6zlesmesinde bu konuda bir madde
yoksa oncelikle sirket s6zlesme degisikligi yapilarak tescil ettiriimelidir. Ana mukavele tadili, i¢c yonerge ile es zamanl olarak da tescil ve ilan edilebilir.

2- Tarih ve sayisi olan i¢ yonergenin mudurler tarafindan hazirlanmasi ve yapilacak tescil taleplerinde i¢ yonergenin kabuliine iliskin midirlerce alinan kararin noter onayli bir sureti-
nin madarligimize ibraz edilmesi gerekmektedir. Midurlerce hazirlanan i¢ ydnergenin bitin sayfalarinin sirket midirlerince imzalanmasi zorunlu olup, i¢ ydnerge icin ayrica noter
onayl aranmamaktadir.

3- i¢ yénergede, sadece imza gruplari ve yetki cercevesi gibi hususlar yer almali, Belirlenen yetkilere atanan kisilerin isimleri kesinlikle yer almamalidir.

4- i¢ ydnergeyle belirlenen sinirli yetkilere atanacak kisilerin Ad-Soyad ve T.C.Kimlik Numaralari, i¢ yénergenin tarih ve sayisina atif yapilmak suretiyle alinacak Genel Kurul Karari ile
belirlenmelidir.

Onemli Not: Alinacak olan atama, temsil ve ilzam kararinda i¢ yénergeye atifta bulunulmali ve ancak i¢ ydnergede yer alan yetki kapsamina yer veriimemelidir. Sadece i¢ ydnerge
tarih ve sayisina atif yapilarak i¢ yonerge icinde gegen yetki sinirlamasina iligkin ibareler temsil ilzam kararinda yazilmamalidir.

Not: Muduarligumuzce tescil ve ilan edilmis i¢ ydnergede herhangi bir degisiklik yapiimasi veya mevcut i¢ ydnergeye ilavelerin yapilacak olmasi halinde, ayri tarih ve sayi ile dizen-
lenmis yeni bir i¢ yonergenin tescil ve ilan edilmesi gerekmektedir.

SIGORTA ACENTELIGI :
1-Dilekge
1. Noter onayli acentelik vekalethamesi

ACENTELIGIN FESHI
1.Dilekce
2.Noter onayli acentelik s6zlesmesi fesihnamesi

ORTAGIN iSiM DEGISIKLIGI :

1. Dilekge

2. Adi ve soyadi degisikligine iliskin noter onayli genel kurulu karar veya ,Adi veya soyadi degisikligini gdsterir mahkeme karari,evlilik cizdani ,vukuatl ntfis kayit érnegi
3. Adi/Soyadi degisen kisi sirket mudiri ise ve imzasi degisiyorsa ticaret unvani altinda atilmis Ticaret Sicili Mudurligi veya noter onayli imza beyannamesi

4. Yeni ¢ikarilan T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ctizdani fotokopisi

ORTAGIN VEFATI :
1.Dilekce
2. Veraset ilaminin asli veya mahkeme onayli yada noter onayh 6rnegi
3. Ortagin vefatina iligkin noter onayli genel kurulu karar
4. Pay gecisinin iglendigi pay defterinin ilgili sayfalarinin érnegi
5. Yeni ortaklarin;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ctizdani fotokopisi (1 adet),
6. Mirascilardan resit olmayan Kisi olup da anne ve babasiyla yada anne veya babadan herhangi biri ile ortak oluyor ise; mahkemeden alinan kayyim karari asli veya mahkeme
yada noter onayli 6rnedi, kayyim olarak atanan kisinin T.C. Kimlik numarasini gésterir ntfus ciizdani fotokopisi,

TASFIYEYE GIRIS :
1.Dilekge
2. Tasfiyeye gegis ve sebebine iligkin noter onayli genel kurulu karari drnegi
3. Pay sahipleri disindan secilen tasfiye memurlarinin gérevi kabul ettiklerine iliskin beyan,
Bu belgelerde;
a) Tasfiye Memurluguna secilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Tasfiye Memurluguna secilen yabanci
uyruklu kisi bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya galisma izin belgesi ,
4. Tasfiye memurlarinin;
a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus ctizdani fotokopisi (1 adet),

5. Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresinin eklenmis ticaret unvani altinda atilmis ticaret sicili mudirligi veya noter onayli imza beyannameleri
e Sona erme, iflastan ve mahkeme kararindan bagka bir sebepten ileri gelmigse mudur, birden fazla midirin bulunmasi halinde en az iki mudur tescil ve ilan ta- lebinde
bulunmaldir.
1. Tasfiye Memurlarindan en az birinin TUrk vatandasi olmasi ve yerlesim yerinin Turkiye'de bulunmasi sarttir.

TASFIYEDEN DONULMESI :
1.Dilekge
2. Sirketin malvarliginin pay sahipleri arasinda heniiz dagitiimaya baslaniimadigina iliskin tasfiye memurlar tarafindan hazirlanan rapor,
3. Tasfiyeden dénilmesi, midir atama, temsil ve ilzama iligskin noter onayli genel kurulu karar
4. Maddrlerin;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ciizdani fotokopisi (1 adet),
e Sirket middurlerinin ticaret unvani (Tasfiye halinde ibaresi olmaksizin) altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili madurligi veya noter onayli 6rnegi




LiMiTI_ED SIRKET -
TERKIN

TASFIYE SONU :

1. Dilekge

2. Tasfiye Memuru tarafindan imzal tasfiye sonu bilangosu

3. Tasfiye Memuru tarafindan imzali tasfiye sonu beyani

4. Tasfiye sonuna iligskin noter onayli genel kurulu karar

5. Sirket ortaklarinin Sigortali isten Ayrilig Bildirgesi (Tasfiye Memuru tarafindan imzalanmig).

SUBE KAPANISI :
1.Dilekce
2. Sube kapanisina iliskin noter onayl genel kurulu karar

ANONIM SIRKET iSLEMLERI

ANONIM SIRKET -
KAYIT

A.KURULUS:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis taahhitname

3. Noter veya Ticaret Sicili Midurligu huzurunda imzalanmis onayl sirket s6zlesmesi,

4. Sirket Kurulus Dilekgesi ve Bildirim Formu

5. Nakden taahhut edilen sermayenin %2 nin édendigine dair banka yazisi(6102 sayill TTK madde 345).

6. Konulan ayni sermaye ile kurulus sirasinda devralinacak igletmeler ve ayinlarin de@erinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme raporlari,
7. Konulan ayni sermaye uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,

8. Ayni sermaye olarak konulan tagsinmazin, fikri mulkiyet haklarinin ve diger degerlerin kayith bulunduklari sicillere serh verildigini gésteren belge,

9. Ayin ve isletmenin devir alinmasina iligkin olanlar da dahil olmak Gzere, kurulmakta olan sirket ile kurucular ve diger kisilerle yapilan ve kurulusla ilgili olan sézlesmeler,

10. Kurulusu Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun goéristne tabi olan sirketler igin bu izin veya uygun goris yazisi,
11. Pay sahipleri disindan segcilen yonetim kurulu tyelerinin gérevi kabul ettiklerine iliskin beyan,
Bu belgelerde;
a) Yonetim Kuruluna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b)Yonetim Kuruluna segilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Yonetim kuruluna segilen yabanci uyruklu kisi
bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya galisma izin belgesi
12. Bir tlzel kisinin yonetim kurulu Gyeligine segilmesi halinde tiizel kisi ile birlikte tiizel kisi adina, tiizel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iligkin
noter onayl yetkili organ karari
13. Sirketi temsil ve ilzama yetkili kilinan kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili Mudurligu veya noterlikge onaylanmis 6rnegi
14. Tazel kisilik ortak oluyor ise;
a) Tuzel kisiligin limited sirket genel kurulunun / anonim sirket yénetim kurulunun alacagi istirak ve temsilci karari noter onayl érnegi
Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.
b) Tazel kisiligin en son anonim sirketin yonetim kurulu / limited sirketin muduar segimini gdsterir ticaret sicili tasdiknamesi
c¢) Tuzel kisiligin temsilcisinin T.C. Kimlik numarasini gésterir nifus ctizdani fotokopisi
16. Ortaklarin, yonetim kurulu Gyelerinin, yetkililerin ve yonetim kuruluna segilen tizel kisinin gergek kisi temsilcisinin T.C. Kimlik numarasini gésterir nifus ctiizdani fotokopisi

B.SUBE ACILISI:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicil Ydonetmeliginin 24.maddesine gére dizenlenmis taahhtitname

3. Sube agiligina iligkin noter onayli yénetim kurulu karar

Bu kararda; sube unvani, subenin adresi, subeyi temsil ve ilzama yetkililerin (Adi, Soyadi, Vatandashgdi, Yerlesim Yeri, Temsilin sekli), tahsis edilmis ise subeye ayriimis sermaye
ve yalniz subeye iliskin olan 6zel hikimler acik¢a belirtilecek.

4-Sube yetkilisine ait sube unvani altinda dizenlenmis ve Ticaret Sicili Mudurluglu veya noterlikge onaylanmis imza beyannamesi

C.MERKEZ NAKLI:
1. Dilekge
2. Ticaret Sicil Yonetmeliginin 24.maddesine gére dizenlenmis taahhitname
3. Merkez nakli i¢in Ticaret Sicili Yénetmeliginin 111. maddesine gére dizenlenmis eski Ticaret Sicili MUdurligi'nden alinmis belge
asli, 4-.Merkez nakline iliskin noter onayli yonetim kurulu karari (1 asil),
5-Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iligkin tadil metni (Bakanlik Temsilcisi ve divan tyelerince imzali)
6-Merkez nakline iligskin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
c) Gindem
d) Genel kurulan bakanlik temsilcisinin bulunmasi halinde bakanlik temsilcisi atama yazisi
d- Tim ortaklarin toplantiya katilmamasi durumunda toplantiya davet ilanina ait Ticaret Sicili Gazetesi sureti




ANONIM SIRKET -
DEGISIKLIK

ANA SOZLESME DEGISIKLIGI:
1.Dilekce (Yonetim Kurulu tarafindan imzalanmis),
2.3irket sdzlesmesinin degisen maddesine iligkin yonetim kurulu karari (1 asil),
3. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iligkin tadil metni (Bakanlik Temsilcisi ve divan Gyelerince imzali)
4. Sirket sdzlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun gorisiine tabi olan sirketler igin bu izin veya uygun goris yazisi,
5. Degisiklige iliskin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayl genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir bulunanlar listesi asli,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim
sirketlerde) ¢) Gindem,
d-. Tim ortaklarin toplantiya katilmamasi durumunda toplantiya davet ilanina ait Ticaret Sicili Gazetesi sureti

GENEL KURULDA YONETIM KURULU SECIMi:
1.Dilekge
2. Genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
c¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),
¢) Gindem,
d)Tum ortaklarin toplantiya katiimamasi durumunda Giindemin yayinlandidi ticaret sicili gazetesi,

3. Genel Kurul Karari ile segilen Yonetim Kurulunun gérev dagilimi, temsil ve ilzama iliskin noter onayli yénetim kurulu karari
Sirketlerde Sinirl Yetkiye iligkin i¢ Yonerge Uygulamasi (6102 Sayili Tiirk Ticaret Kanunu madde 367 — madde 371)
Sirketleri, her hususta minferiden veya mustereken temsil edeceklerin yetkileri Anonim Sirketlerde Yonetim Kurulu Karari veya sirket sézlesmesinde bulunmasi halinde Genel Kurul
Karari ile alinabilecektir.
Ancak temsile iliskin konular veya para yoniinden yapilacak sinirlama ile atanacak yetkililer, Kanunun deyimiyle “temsile yetkili olmayan yonetim kurulu Gyelerini veya sirkete hizmet
akdi ile bagli olanlar sinirli yetkiye sahip ticari vekil veya diger tacir yardimcilari olarak atayabilir. Bu sekilde atanacak olanlarin gérev ve yetkileri, 367 nci maddeye gére hazirlanacak
ic ydnergede acikca belirlenir. Bu durumda i¢ yénergenin tescil ve ilani zorunludur. i¢ yénerge ile ticari vekil ve diger tacir yardimcilari atanamaz. Bu fikra uyarinca yetkilendirilen ticari
vekil veya diger tacir yardimcilari da ticaret siciline tescil ve ilan edilir.” HikmU dogrultusunda dizenlenen tarih ve sayisi olan bir i¢ ydnergenin tescil ve ilan edilmesi sonrasinda
atanabilecektir.
Yasa maddeleri dogrultusunda;
YOnetim kurulunun yetki devrine iligkin i¢ yonerge diizenleyebilmesi, bu konuda esas s6zlesmede hukim bulunmasina bagdlidir. Sirketin Esas s6zlesmesinde bu konuda bir madde
yoksa Oncelikle esas s6zlesme degisikligi yapilarak tescil ettiriimelidir. Esas s6zlesme tadili, i¢ yonerge ile es zamanli olarak da tescil ve ilan edilebilir.
Tarih ve sayisi olan i¢ yénergenin yonetim kurulu tarafindan hazirlanmasi ve yapilacak tescil taleplerinde i¢ yénergenin kabulline iligkin yonetim kurulunca alinan kararin noter onayli
bir suretinin midurligimuze ibraz edilmesi gerekmektedir. Yonetim Kurulunca hazirlanan i¢ yonergenin butin sayfalarinin yine sirket ydnetim kurulunca imzalanmasi zorunlu olup, i¢
ybnerge i¢in ayrica noter onayl aranmamaktadir.
ic yonergede, sadece imza gruplari ve yetki gercevesi gibi hususlar yer almali, Belirlenen yetkilere atanan kisilerin isimleri kesinlikle yer almamalidir.
ic yonergeyle belirlenen sinirli yetkilere atanacak kisilerin Ad-Soyad ve T.C.Kimlik Numaralari, i¢ yénergenin tarih ve sayisina atif yapilmak suretiyle alinacak Yénetim Kurulu Karari
ile belirlenmelidir.
Onemli Not: Alinacak olan atama, temsil ve ilzam kararinda ig yénergeye atifta bulunulmali ancak ig yénergede yer alan yetki kapsamina yer verilmemelidir. Sadece i¢ yénerge tarih
ve sayisina atif yapilarak i¢ ydnerge iginde gegen yetki sinirlamasina iligkin ibareler temsil ilzam kararinda yaziimamalidir.
Not: Muduarligumuzce tescil ve ilan edilmis i¢ ydnergede herhangi bir degisiklik yapiimasi veya mevcut i¢ ydnergeye ilavelerin yapilacak olmasi halinde, ayri tarih ve sayi ile
diizenlenmis yeni bir i¢ yonergenin tescil ve ilan edilmesi gerekmektedir.
4. Pay sahipleri disindan segilen yonetim kurulu Gyelerinin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzali beyan belgesi,
Bu belgelerde;
a) Yonetim Kuruluna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b)Ydnetim Kuruluna segcilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Yénetim kuruluna secilen yabanci uyruklu Kisi
bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya ¢alisma izin belgesi
5. Bir tlzel kisinin yonetim kurulu Uyeligine segilmesi halinde tizel kisi ile birlikte tizel kisi adina, tiizel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iliskin
noter onayl yetkili organ karari
a) Yeni ydnetim kurulu Gyelerinin, yetkililerin ve yonetim kuruluna segilen tiizel kiginin gergek kisi temsilcisinin T.C. Kimlik numarasini gdsterir niifus clizdani fotokopisi
b) Sirket yetkililerine ait ticaret unvani altinda dizenlenmis ve Ticaret Sicili MUdUrligu veya noter tarafindan onaylanmis imza beyannamesi
c) Not: Yonetim Kuruluna tuzel kisiligin segilmesi halinde ticaret unvani altinda diizenlenmis ve noter tarafindan onaylanmis olan imza beyani; Atama yapilan asil sirket
unvani altinda yénetim kurulu tyeligine secilen tuzel kisiligin unvani ve sirket adina gergek kisi temsilcinin adi-soyadi yer alir sekilde dizenlenmelidir.
“Ornek: A Temizlik.... Anonim Sirketi yénetim kurulu (iyesi B ingaat ...... Ltd.$ti. adina Gergek kisi temsilcisi Adi-Soyad1”

ADRES DEGISIKLIGI:

1.Dilekge (Yonetim Kurulu tarafindan imzalanmis),

2.Adres degisikligine iliskin noter onayl yonetim kurulu karari

3.Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine goére dizenlenmis taahhitname



http://www.atso.org.tr/download/322/taahhutname.html

SERMAYE ARTTIRIMI :
1. Dilekge
2.Sirket sdzlesmesinin degisen maddesine iliskin yonetim kurulu karari
3. Sirket s6zlesmesinin degisen maddesine iliskin tadil metni (Bakanlik Temsilcisi ve divan Uyelerince imzali)
4. Sirket sdzlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun goérisiine tabi olan sirketler igin bu izin veya uygun goris yazisi,
5. Esas sermaye sisteminde sermaye artirrmina iligkin genel kurul kararinin, kayitli sermaye sisteminde ise yonetim kurulu kararinin noter onayli 6rnegi,
Sermaye artirimina iligskin genel kurul toplanti evraklart;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
c¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)
¢) Gindem,
d) Gindemin yayinlandigi ticaret sicili gazetesi
e) Gundemin uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhitli mektup listesi,
6. Sermaye artirrminin tirine gére yonetim kurulunca diizenlenmis beyan,
7. Konulan ayni sermaye ile sermaye artirimi sirasinda devralinacak isletmeler ve ayinlarin dederinin tespitine iliskin mahkemece atanan bilirkisi tarafindan hazirlanmis degerleme
raporlari,
8. Konulan ayni sermaye Uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,
9. Ayni sermaye olarak konulan tasinmazin, fikri milkiyet haklarinin ve diger degerlerin kayitli bulunduklari sicillere serh verildigini gésteren belge,
10. Sermaye artinminin i¢ kaynaklardan yapilmasi halinde, i¢ kaynaklardan karsilanan tutarin gsirket bunyesinde gercekten var oldugunu dogrulayan genel kurul tarafindan onaylan-
mis yillik bilangosuna bagl olarak diizenlenen YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi,
¢ Bilangoda sermayeye eklenmesine mevzuatin izin verdigi fonlarin bulunmasi halinde, bu fonlar sermayeye doniistiiriilmeden, sermaye taahhiit edilmesi yolu ile
sermaye artirilamaz.
e Bu fonlarla birlikte ayni anda ve ayni oranda taahhiit yolu ile sermaye artirimi yapilabilir.
e Sermaye artinmi esnasinda verilecek YMM veya SMMM raporunda fonlarin sermayeye donistiiriildiigii ya da bilangoda bu fonlarin mevcut olmadiginin
belirtiimesi gerekmektedir.
11. Rdghan haklarinin sinirlandiriimasi veya kaldirilmasinin gerekgelerini, yeni paylarin primli ve primsiz ¢ikarilmasinin sebeplerini, primin nasil hesaplandigini gosterir yonetim kuru-
lu raporu,
12. Pay bedellerinin Kanunda veya sirket s6zlesmesinde 6ngoériilmis bulunan en az tutarinin Kanuna uygun olarak bankaya yatirildigini gésterir banka mektubu ve dekontu
13. Genel kurulun sirket sdzlesmesinin degistiriimesine, yonetim kuruluna sermayenin artiriimasi konusunda yetki verilmesine dair karari ile yonetim kurulunun sermayenin
artirlmasina iliskin karari imtiyazli pay sahiplerinin haklarini ihlal edici mahiyette ise, imtiyazli pay sahipleri 6zel kurulunun alacagi kararin noter onayl érnegi ile genel kurul kararina
olumsuz oy verenlerin, en az nisabi olusturan sayida imzalarini igeren liste ve ortak bir tebligat adresi,
14.Artirllan sermayeyi temsil eden paylarin tamami degisik esas s6zlesmede taahhit edilmemis ise istirak taahhitnamesi,
15. Eski sermayenin 6dendigine dair YMM veya SMMM raporu ve faaliyet belgesi asli

SERMAYE AZALTIMI:

1. Dilekge
2.3irket sdzlegsmesinin degisen maddesine iliskin yonetim kurulu karari
3. Sermaye azaltimina iliskin sirket s6zlesmesinin dedisen maddesine iliskin tadil metni (Bakanlik Temsilcisi ve divan Uyelerince imzali)
4. Sirket s6zlesmesi degisikligi Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun goérusune tabi olan sirketler i¢in bu izin veya uygun gorus yazisi,
5. Sermayenin azaltiimasinin sebepleri ile azaltmanin amaci ve azaltmanin ne sekilde yapilacagdini gosterir Yonetim Kurulunca hazirlanmig rapor,
6. Sermaye azaltilmasina iliskin Yonetim Kurulu raporunun onaylandidi, sermaye azaltiminin ne tarzda yapilacaginin belirtildigi
Sermaye azaltimina iliskin genel kurul toplanti evraklart;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlk tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde)
¢) Gundem,
d) Gindemin yayinlandigi ticaret sicli gazetesi
e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhtli mektup listesi,

¢ Genel kurul toplantisina iligkin ¢agri ilanlarinda, mektuplarda esas sermaye azaltiimasina gidilmesinin sebepleri ile azaltmanin amacinin ve azaltmanin ne
sekilde yapilacagi ayrintili bir sekilde ve hesap verme ilkelerine uygun olarak agiklanmasi gerekmektedir.

7. Sermayenin azaltilmasina ragmen sirket alacaklilarinin haklarini tamamen karsilayacak miktarda aktifin sirkette mevcut oldugunun belirlenmesine iliskin yeminli mali misavir veya
serbest muhasebeci mali musavir raporu ya da denetime tabi sirketlerde denetginin bu belirlemelere iligkin raporu,

8. Sirket alacakhlarina ¢agri yapildigina dair Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi (Yediser glin ara ile t¢ defa.)

9. Bilinen alacaklilara yapilan ¢agri mektuplari

10. Alacaklarin 6dendigi veya teminat altina alindigini gésteren belge 6érnekleri,

11. Genel Kurulca alinan sermayenin azaltiimasina iligkin karari imtiyazli pay sahiplerinin haklarini ihlal edici mahiyette ise, imtiyazli pay sahipleri 6zel kurulunun alacagi kararin noter
onayli 6rnegi ile genel kurul kararina olumsuz oy verenlerin, en az nisabi olusturan sayida imzalarini i¢ceren liste ve ortak bir tebligat adresi.

e Sermaye, zararlar sonucunda bilangoda olusan bir acigi kapatmak amaci ile ve bu agiklar oraninda azaltilacak olur ise, Yonetim Kurulunca alacaklilari
¢agirmaktan ve bunlarin haklarinin 6denmesinden veya teminat alinmasindan vazgecildigine iliskin Yonetim Kurulu kararinin noter onayh 6rnegi (1 asil) Bu
durum-da 8. 9. Ve 10. Maddelerde yer alan belgeler aranmaz.

e Sermaye azaltim kararinin tescil edilebilmesi igin alacaklilara yediser giin ara ile Gi¢ defa yapilan ¢agn ilanindaki tigiincii ilandan itibaren 2 aylik siirenin geg-
mis olmasi gerekmektedir.

SIGORTA ACENTELIGI:
1. Dilekge
2. Noter onayli acentelik vekaletnamesi




ACENTELIGININ FESHI:
1.Dilekge
2.Noter onayll acentelik sdzlesmesi fesihnamesi

TEK PAY SAHIPLIGI BILDIRIMi:

1. Dilekge

2. Yonetim Kurulu karari ( Kararda sirketin tek pay sahibine dustigu, ayrica tek pay sahibinin ad-soyad, yerlesim yeri, vatandagligi, TC Kimlik Numarasi, yabanci uyruklu ise vergi
numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi belirtiimedir.)

Dikkat: Tek pay sahibine disen anonim sirketin yonetim kurulu sayisinda degisiklik yapmak istemesi halinde yeni yasal diizenlemeye uygun sekilde ana s6zlesmesinin yonetim kuru-
luna iliskin maddesini tadil ederek yonetim kurulu se¢imi yapilmasi gerekmektedir.

YONETIM KURULU UYE DEGISIKLIGI :
1.Dilekge
2.Istifa ve ilk genel kurul toplantisinin onayina sunulmak iizere iiye atanmasina, yeni olusan yénetim kurulunun gérev dagilimi, temsil ve ilzamina iliskin noter onayl ydnetim kurulu
karar
3.Pay sahipleri disindan secilen yonetim kurulu tyelerinin goérevi kabul ettiklerine iligkin imzali beyan belgesi,
Bu belgelerde;
a) Yonetim Kuruluna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b)Yonetim Kuruluna segcilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Yénetim kuruluna secilen yabanci uyruklu kisi
bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya ¢alisma izin belgesi
4. Bir tizel kiginin yonetim kurulu tiyeligine secilmesi halinde tizel kisi ile birlikte tlizel kisi adina, tizel kisi tarafindan belirlenen bir gergek kisinin adi, soyadi ve belirlemeye iliskin
noter onayl yetkili organ karari
5.Yeni yonetim kurulu Uyelerinin, yetkililerin ve ydnetim kuruluna segilen tiizel kisinin gergek kisi temsilcisinin ticaret unvani altinda dizenlenmis Ticaret sicili Madurligu ve ya
noterlikge onaylanmis imza beyannamesi

YONETIM KURULUNCA MUDURLERE VERILEN TEMSIL YETKISI:
o Sirket ana s6zlesmesinde hiikiim bulunmasi sartiyla;

1.Dilekce

2. Mudur atanmasi, temsile iliskin noter onayli yénetim kurulu karar

3. Mudurlerin goérevi kabul ettiklerine iligkin imzali beyan belgesi,

Bu belgelerde;
a) Madurlige segilen kigiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b)Mudurltge segilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Mudirlige segilen yabanci uyruklu kisi bu belgeye ek
olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya ¢alisma izin belgesi ,

4.Muddrlerin ticaret unvani altinda dizenlenmis Ticaret Sicili Midurligi veya noter tarafindan onaylanmis imza beyannamesi

ORTAGIN iSiM DEGISIKLIGI:

1. Dilekge

2. Adi ve soyadi degisikligine iliskin noter onayli ydnetim kurulu karar veya mahkeme karari,evlilik cizdani,vukuath nifis kayit érnegi

3. Adi/Soyadi degisen kisi sirket yetkilisi ise ve imzasi degdisiyorsa ticaret unvani altinda Ticaret Sicili Madurligu veya noter onayli imza beyannamesi

TURIZM SEYAHAT ACENTELIGI UNVANI ALMA:

Turizm Seyahat Acenteligi igsletme Adini ilk Alma:

1. Dilekge

2. Turizm seyahat acenteligi isletme adi alinmasina iliskin noter onayl yonetim kurulu karar

3. T.C. Kultdr ve Turizm Bakanligi'nin unvan alma ile ilgili izin yazisi asli veya noter onayli érnegi

Turizm Seyahat Acenteligi isletme Adinin Devri:

Devir eden igin;

1. Dilekge

2. Noterden dizenlenmis devir sézlesmesi

3. Turizm seyahat acentelidi isletme adinin devir edilmesine iligkin noter onayli yénetim kurulu karar
4. T.C. Kulttr ve Turizm Bakanhgi'nin unvan devrine iligkin izin yazisi asl veya noter onayli drnegi

Devir alan igin;

1. Dilekge

2. Noterden diizenlenmis devir sdzlesmesi

3. Turizm seyahat acenteligi isletme unvaninin devir alinmasina iligkin noter onayh yonetim kurulu karar
4. T.C. Kultur ve Turizm Bakanhgi'nin unvan devrine iliskin izin yazisi asli veya noter onayli érnegi




TASFIYEYE GIRIS:

1. Dilekge
2. Tasfiyeye gegilmesine iliskin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli,
¢) Guindem,
d) Tim ortaklarin katilmamasi durumunda Giindemin yayinlandig§i gazete asli,
3. Tasfiyeye gegis ve sebebine iliskin noter onayli yonetim kurulu karar
4. Pay sahipleri disindan segcilen tasfiye memurlarinin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzali beyan belgesi,
Bu belgelerde;
a) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Yonetim kuruluna segilen yabanci uyruklu
kisi bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya galisma izin belgesi ,
o Tasfiye Memurlarindan en az birinin Tiirk vatandasi olmasi ve yerlesim yerinin Tiirkiye'de bulunmasi sarttir.
5. Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresinin eklenmis ticaret unvani altinda atilmis Ticaret Sicili MUdurlGdu veya noter onayli imza beyannameleri
6. Sirketin ulasamadi§i alacaklisi varsa, tasfiyeye giren sirketin en yakin Ziraat bankasinda agiimis hesabinin IBAN numarasi ile sirketin ulasamadigi Alacaklilarina iligkin listenin
bulundugu Tasfiye Memuru Beyani
(Not: Bankaya yatirilan alacak tutarlari ve pay bedelleri ile ilgili alacaklari bankaya yatirilan alacaklilarin veya ortaklarin kimlik bilgilerine veya ortaklarin kimlik bilgilerine ve agilan
hesaba iligkin bilgileri gdsterir bu liste en geg¢ bir hafta icerisinde sirket merkezinin bulundugu Mudurlige verilmesi gerekmektedir.)

TASFIYEDEN DONULMESI :
1.Dilekce
2. Sirketin malvarliginin pay sahipleri arasinda heniiz dagitiimaya baslaniimadidina iliskin tasfiye memurlari tarafindan hazirlanan rapor,
3. Tasfiyeden donilmesine iligkin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b)Hazir Bulunanlar Listesi asli,
c¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),
¢) Gindem,
d) Gindemin yayinlandigi gazete asli,
e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,
4. Tasfiyeden donilmesi, yonetim kurulu Gyelerini atama, temsil ve ilzama iligskin noter onayli genel kurulu karar
a) Yonetim kurulu tyelerinin T.C. Kimlik numarasini gésterir nifus ctizdani fotokopisi
5. Yénetim Kuruluna ait ticaret unvani (Tasfiye halinde ibaresi olmaksizin) altinda diizenlenmis Ticaret Sicili Midurligu veya noter tarafindan onaylanmis imza beyannamesi

9 | ANONIM SIRKET - | TASFIYE SONU :
TERKIN 1. Dilekge
2. Tasfiye sonuna iligkin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir bulunanlar listesi asli,
c¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli, (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),
¢) Gundem,
d) Tum ortaklarin toplantiya katiilmamasi durumunda gindemin yayinlandigi gazete asli,
3. Genel Kurulca onaylanmis tasfiye memurunun imzasini igerir son ve kesin bilango
4. Tasfiye kurulunca hazirlanmig tasfiye sonu beyani
SUBE KAPANISI:
1. Dilekge
2. Sube kapanisina iliskin noter onayl yénetim kurulu karar
KOOPERATIF iSLEMLERI
10 | KOOPERATIF - A. KURULUS:
KAYIT 1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis taahhlitname
3. Ticaret Sicili Mdiirligi ve Ilgili Bakanlik / il Mudiirliigi'nden onayli ana sézlesme,
4. ligili Bakanhk / Il MGdurligi'nin izin yazisi
5. Yénetim Kurulu Uyelerinin ticaret unvani altinda atacaklari Ticaret Sicili Mudurligd veya noter onayli imza beyannamesi
6. Sirket Kurulus Dilekgesi ve Bildirim Formu
7. Ortaklarin T.C kimlik numarasini gosteren nufus ctiizdani fotokopisi
8. Sermayesinin %2 nun ddendigini dair banka yazisi




B.SUBE ACILISI
1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis taahhlitname

. 3-Sube acilisina iliskin yénetim kurulu karari. Bu kararda; sube unvani, subenin adresi, subeyi temsil ve ilzama yetkililerin (Adi, Soyadi, Vatandashgi, Yerlesim Yeri, Temsil ve

ilzamin sekli,), tahsis edilmis ise subeye ayriimis sermaye, yalniz subeye iliskin olan ézel hilkiimler agikga belirtilecek.
43ube yetkililerinin T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus ctizdani fotokopisi
4. Sube yetkilisine ait sube unvani altinda dizenlenmis, Ticaret Sicili Mudurligi veya noter tarafindan onaylanmis imza beyannamesi

C.MERKEZ NAKLI:
1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore diizenlenmis taahhlitname
3. Merkez nakili igin Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111.maddesine gére diizenlenmis eski Ticaret Sicili Midurligi'nden alinmis belge asli,
6.Merkez nakline iliskin yonetim kurulu karari
7. Merkez nakline iligkin tadil metni
8. ilgili Bakanlik / il MUdrligi'nin izin yazisi
9 Merkez nakline ait genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asl,
¢) Gindem,
d) Glndemin yayinlandigi gazete asli,
e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,
10. Yoénetim Kurulu segimi var ise ;
YOnetim kurulunun gérev dagilimi, temsil ve ilzamina iliskin yénetim kurulu karari
11. Yénetim Kurulu Gyelerinin T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ctizdani fotokopisi (1 adet),
12. Yonetim Kurulu Gyelerinin ticaret unvani altinda atacaklari Ticaret Sicili MUdirliga veya noter onayli imza beyannamesi

11

KOOPERATIF —
DEGISIKLIK

GENEL KURULDA YONETIM KURULU SEGCIMI:
1) Dilekge
2. Genel kurul toplanti evraklart;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asli,
¢) Gindem,
d) Gindemin yayinlandi§i gazete asli,
e) Gundemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhltli mektup listesi,
3-Yonetim kurulunun goérev dagilimi, temsil ve ilzamina iligkin yénetim kurulu karari
3. Degisen yonetim kurulu Gyelerinin T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus clizdani fotokopisi (1 adet),

YONETIM KURULU UYELIGINDEN ISTIFA TESCILI:

1.Dilekce

2. Yonetim Kurulu Gyeliginden istifa, yerine yedek uyenin atanmasi, yeni goérev dagilimi, temsil ve ilzama iliskin yonetim kurulu karari
3. Istifa eden ydnetim kurulu (iyesinin istifa dilekgesi,

4. Degisen ybnetim kurulu Uyelerinin T.C. Kimlik numarasini gbsterir nifus clizdani fotokopisi

ANA SOZLESME DEGISIKLIGI:
1.Dilekge
2. Degisiklige iliskin yonetim kurulu karari
3. Degisiklige iligkin tadil metni
4. ligili Bakanhk / il Mdrliga'nin izin yazisi
5. Degisiklige iliskin genel kurul toplanti evraklart;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi (1 asil - 2 fotokopi),
b) Hazir Bulunanlar Listesi,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asl,
¢) Gundem,
d) Gindemin yayinlandigi gazete asli,
e) Gundemin tyelere génderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhtll mektup listesi,

ADRES DEGISIKLIGI:
1.Dilekge
2. Adres degisikligine iliskin yonetim kurulu karari



http://www.atso.org.tr/download/2031/tescil-talep-dilekcesi.html
http://www.atso.org.tr/download/138/kooperatif-haz%C4%B1r-bulunanlar-listesi-ornegi.html
http://www.atso.org.tr/download/139/y%C3%B6netim-kurulu-temsil-ilzam-karar-ornegi.html

TASFIYEYE GIRIS:
1.Dilekcge (Yetkili ydnetim kurulu Gyeleri tarafindan imzalanmis),
2. Tasfiyeye gecilmesine iliskin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi (1 asil - 2 fotokopi),
b) Hazir Bulunanlar Listesi,
¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asl,
¢) Gundem,
d) Gindemin yayinlandi§i gazete asli,
e) Gindemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahhtli mektup listesi,
3. Tasfiyeye gecis ve sebebiyle ilgili noter onayl yonetim kurulu karar
4. Degisen yonetim kurulunun veya yonetim kurulu haricinde secilen tasfiye memurlarinin;
a) T.C. Kimlik numarasini gdsterir ntfus ciizdani fotokopisi
b) Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresi yer alan ticaret unvani altinda atilmis imza beyannameleri
5. Alacakhlara ¢agri ilan metni (3 ilan ) (Kooperatif yetkili tasfiye memurlari tarafindan imzal).

12

KOOP_ERATiF -
TERKIN

TASFIYE SONU:
1. Dilekge
2. Tasfiye sonuna iligkin genel kurul toplanti evraklart;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi (1 asil - 2 fotokopi),
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
c¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asl,
¢) Gindem,
d) Gindemin yayinlandigi gazete asli,
e) Gindemin Uyelere gonderilmesi ile ilgili elden teblig listesi / taahh(tli mektup listesi,
3. Tasfiye Memurlari tarafindan imzali tasfiye sonu bilangosu ve tasfiye sonu beyani

KOLLEKTIF SIRKET iSLEMLERI
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KOLLEKTIF
SIRKET — KAYIT

A.KURULUS:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmis taahhlitname

3. 4 adet Noter huzurunda imzalanmis sirket s6zlesmesi,

4. Sirket Kurulug Dilekgesi ve Bildirim Formu

5.Ayni sermaye konuluyor ise; konulan ayni sermaye Uzerinde herhangi bir sinirlamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,

6. Ayni sermaye konuluyor ise; ayni sermaye olarak konulan tagsinmaz, fikri mulkiyet haklari ve diger degerlerin kayith bulunduklar sicillere serh verildigini gdsteren belge,
a) Ortaklarin ve yetkililerin T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus ctiizdani fotokopisi (1 adet),

7. Sirketi temsil ve ilzama yetkili kilinan kigilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili Mudarligi veya noter onayli érnegi

B.SUBE ACILISI:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmis taahhlitname

3. Sube aciligina iligkin noter onayli ortaklar kurulu karar

Bu kararda; sube unvani, subenin adresi, subeyi temsil ve ilzama yetkililerin (Adi, Soyad, Vatandashgi, Yerlesim Yeri, Temsil ve ilzamin sekli,), tahsis edilmis ise subeye ayriimis
sermaye, yalniz subeye iliskin olan 6zel hikumler acikga belirtilecek.

4. Sube yetkililerinin T.C. Kimlik numarasini gdsterir nifus clizdani fotokopisi

5. Sube yetkilisine ait sube unvani altinda noter veya Ticaret Sicili Mudurligu tarafindan onaylanmis imza beyannamesi,

C.MERKEZ NAKLI:
1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmis taahhlitname
3. Merkez nakli i¢in Ticaret Sicili Yénetmeliginin 111.maddesine gére dizenlenmis eski Ticaret Sicili Mudurliginden alinmig belge asl,
4. Merkez nakline iliskin noter onaylh karar
5. Merkez nakline iliskin noter onayl tadil metni
a) Butun ortaklarin ve yetkililerin T.C. Kimlik numarasini gdsterir ntfus ciizdani fotokopisi
6. En son sirketi temsil ve ilzama yetKkili kilinan Kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili MUdarliga veya noter tarafindan onayli érnegi
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KOLLEKTIF
SIRKET -
DEGISIKLIK

ANA SOZLESME DEGISIKLIGI:
1. Dilekge
2. Degisiklige iliskin noter onayli karar
3. Degisiklige iligkin noter onayli tadil metni
a) Ortaklarda degisiklik yapiliyorsa yeni ortaklarin T.C. Kimlik numarasini gésterir nifus ciizdani fotokopisi
4. Yetkili degisikligi var ise sirketi temsil ve ilzama yetkili kilinan kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili Mudurliglu veya noter tarafindan onayl érnegi




TASFIYE:

1. Dilekge
2. Tasfiyeye iligkin noter onayl karar
3. Pay sahipleri disindan segcilen tasfiye memurlarinin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzali beyan belgesi,
Bu belgelerde;
a) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almalidir. (Tasfiye Memurluguna secilen yabanci
uyruklu kisi bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya g¢alisma izin belgesi
4. Tasfiye memurunun;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus ctizdani fotokopisi
b) Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresinin eklenmis ticaret unvani altinda atilmis imza beyannameleri
5. Sirket s6zlesmesinde alacakllarin davetine iliskin hikiim bulunmasi halinde, buna uygun olarak yapilan tasfiye memurlarinca hazirlanmisg, alacaklilarin davetinin yapildigina iligkin

belge
6. Alacakhlara ¢agri ilan metni
15 K_OLLEKTiF ) TASFIYE SONU:
SIRKET - TERKIN ,
1. Dilekge

2.Tasfiye sonuna ve son bilangonun onayina iliskin noter onayl karar

3. Tasfiye Memurlarinca son bilangonun ortaklara tebli§ edildigine iliskin belge,
4. Tasfiye Memurlari tarafindan imzali son bilango

5. Tasfiye sonu beyani

ADi KOMANDIT SIRKET iSLEMLERI

16

ADI KOMANDIT
SIRKET - KAYIT

A.KURULUS:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis taahhlitname

3. 4 adet Noter onayl sirket s6zlesmesi,

4. Kurucularin tamami tarafindan imzalanmis “Sirket Kurulus Dilekgesi ve Bildirim Formu

5.Komanditer ortagin ayni sermaye koymus olmasi halinde ayni sermayenin degerlemesine iligkin degerleme raporu,

6.Ayni sermaye konuluyor ise; konulan ayni sermaye zerinde herhangi bir sinilamanin olmadigina dair ilgili sicilden alinacak yazi,

7. Ayni sermaye konuluyor ise; ayni sermaye olarak konulan tasinmaz, fikri mulkiyet haklari ve diger degerlerin kayith bulunduklari sicillere serh verildigini gésteren belge,
a) Ortaklarin ve yetkililerin T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus ctizdani fotokopisi

8. Sirketi temsil ve ilzama yetkili kilinan kigilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili Madirligu veya noter tarafindan onayl érnegi

B.SUBE:
1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis taahhitname
3. Sube agihigina iligkin noter onayli karar
Bu kararda; sube unvani, subenin adresi, subeyi temsil ve ilzama yetkililerin (Ad1, Soyadi, Vatandashdi, Yerlesim Yeri, Temsil ve ilzamin sekli,), tahsis edilmis ise subeye ayrilmig
sermaye, yalniz subeye iligkin olan 6zel hiikkiimler agikga belirtilecek.
4. Sube yetkililerinin T.C. Kimlik numarasini gosterir nifus ctizdani fotokopisi
5. Sube yetkilisine ait sube unvani altinda diizenlenmis ve Ticaret Sicili MUdirligu veya noter tarafindan onaylanmis imza beyannamesi,

C.MERKEZ NAKLI:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmis taahhlitname

3. Merkez nakli i¢in Ticaret Sicili Yonetmeliginin 111.maddesine gére diizenlenmis eski Ticaret Sicili Madurligunden alinmis belge asli,
4. Merkez nakline iliskin noter onaylh karar

5. Merkez nakline iliskin noter onayli tadil metni

6. Butin ortaklarin ve yetkililerin T.C. Kimlik numarasini gésterir nifus ciizdani fotokopisi




17 | ADI KOMANDIT ANA SOZLESME DEGISIKLIGI:
SIRKET - 1. Dilekge
DEGISIKLIK 2. Degisiklige iligkin noter onayli karar
3. Degisiklige iliskin noter onayli tadil metni
a) Ortaklarda degisiklik yapiliyorsa yeni ortaklarin T.C. Kimlik numarasini gésterir niifus ciizdani fotokopisi
4. Yetkili degisikligi var ise sirketi temsil ve ilzama yetkili kilinan Kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin Ticaret Sicili MUdUrligu veya noter onayl érnegi.
D.TASFIYE:
1. Dilekge
2. Tasfiyeye iligkin noter onayl karar
3. Pay sahipleri disindan secilen tasfiye memurlarinin gérevi kabul ettiklerine iliskin imzali beyan belgesi,
Bu belgelerde;
a) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler T.C. uyruklu ise; Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi, Yerlesim Yeri,
b) Tasfiye Memurluguna segilen kisiler yabanci uyruklu ise; Vergi numarasi veya yabancilara mahsus kimlik numarasi yer almahdir. (Tasfiye Memurluguna segilen yabanci uy-
ruklu kisi bu belgeye ek olarak; noter onayli pasaport sureti ve varsa noter onayli oturma veya g¢alisma izin belgesi
4. Tasfiye memurunun;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ctizdani fotokopisi
b) Tasfiye Memurlarinin “tasfiye halinde” ibaresinin eklenmis ticaret unvani altinda atilmis Ticaret Sicili Mudurligi veya noter onayl imza beyannameleri
5. Sirket s6zlesmesinde alacakllarin davetine iliskin hikiim bulunmasi halinde, buna uygun olarak yapilan tasfiye memurlarinca hazirlanmig, alacaklilarin davetinin yapildigina iligkin
belge
18 | ADI KOMANDIT TASFIYE SONU:
SIRKET - TERKIN | 1. Dilekge

2.Tasfiye sonuna ve son bilangonun onayina iliskin noter onayl kararveya mahkemeye itirazda bulunmayacaklarina dair tim ortaklar tarafindan verilen yazili beyanlari,
3. Tasfiye Memurlarinca son bilangonun ortaklara teblig edildigine iliskin belge,

4. Tasfiye Memurlari tarafindan imzali son bilango,

5. Tasfiye sonu beyani

VAKIF iSLETMELERI iSLEMLERI

19 | VAKIF A.KURULUS :
ISLETMELERI - 1. Dilekge
KAYIT 2. Ticaret Sicili Yénetmeliginin 24.maddesine gére diizenlenmis taahhiitname (isletme temsilcileri tarafindan imzalanmis),
3. Vakif yetkili organi tarafindan alinan isletmenin agilisina iligkin noter onayli karar
Bu kararda; isletmenin unvani, temsilcileri (Uyrugu, T.C. Kimlik No, ikamet adresleri yazili olarak), temsilin sekli, adresi, varsa tahsis edilmis sermaye ve isletme konusu agikga
belirtilecek.
4. igletmenin agiligina dair karari alan organin gérev siresinin dolmadigini teyid eden en son segim veya atamaya iliskin genel kurul veya miitevelli heyeti karari,
5.Vakfin tlzel kigiliginin devam ettigini gdsteren resmi belge,
6. Vakif senedinin noter onayli 6rnegi
7. Ticari igletme kurulabilmesi i¢in resmi bir makamin izni gerekiyor ise, izni gésteren yazi
8. Ticari isletmede temsile yetkili kilinan kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili madarligu veya noter onayli 6rnegi.
20 | VAKIF ADRES DEGISIKLIGI:
ISLETMELERI - 1.Dilekge
DEGISIKLIK 2. Adres degisikligi ile ilgili vakif yetkili organi tarafindan alinan noter onayli karar

C.YETKILI ATAMASI:

1.Dilekge

2. Yetkili atamasi ile ilgili vakif yetkili organi tarafindan alinan noter onayli karar

3. Ticari isletmede temsile yetkili kilinan Kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili midurligi veya noter onayli érnegi

KAYIT SILINME:

1. Dilekge

2. Kayit silme ile ilgili vakif yetkili organi tarafindan alinan noter onayli karar

3. Isletmeye ait aktif ve pasiflerin sifirlandigini gésterir yetkililerce imzalanmis beyan
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YABANCI
SERMAYELI
FIRMALAR -
KAYIT

A.YABANCI UYRUKLU GERGEK KiSILERIN KURULUSUNDA ISTENEN BELGELER:

1. Dilekge

2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore dizenlenmis taahhlitname

3. Tercime edilmis noter onayli pasaport sureti

4. Varsa T.C. Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi'ndan alinan oturma veya galisma izin belgesinin noter onayli 6rnegi

5. Ticaret Sicili Miidirliigii veya Noter huzurunda diizenlenmis ticaret unvani altina atilmis imza beyannamesi,(imza beyaninda Uyrugu, T.C. Kimlik Numarasi / Yabanci uyruklu
ise Vergi Dairesinden alinacak vergi numarasi, Ticaret Unvani, is Konusu, ise Baglama Tarihi, is Adresi, Ev Adresi yer almalidir.)

. Vergi levhasi

B.YABANCI UYRUKLU SIRKETLERIN KURULUSUNDA ISTENEN BELGELER :
(ANONIM VE LIMITED SIRKETLER iCiN):
Olagan sirket kurulus evraklarina ek olarak
1. Gergek kisi ortaklarin ve yetkililerin,
Yabanci uyruklu ise;
a) Tercime edilmis noter onayl pasaport sureti |,
b) Varsa T.C. Calisma ve Sosyal Glivenlik Bakanligi'ndan alinan oturma veya galisma izin belgesinin noter onayli 6rnegi .
Yurt disinda ikamet eden Tiirk vatandasi ise;
a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ciizdani fotokopisi (1 adet),
b) Bulundugu ulkenin oturma veya c¢alisma izin belgesinin apostil veya konsolosluk onayli asli ve noter onayli tercimesi veya yabanci uUlkedeki ikametgah adresini gosterir T.C.
Nufus Mudirligunden alinmis belge
2. Tuzel kisi ortak, yetkililerin ve yonetim kuruluna/Mudurlige segilen tiizel kisinin gergek kisi temsilcisinin;
Yabanci uyruklu ise;
a) Apostil veya konsolosluk onayli faaliyet belgesi ya da sicil 6zeti asli ve noter onayli terciimesi (1 asil),
b) istirak karari noter onayli terciime edilmis érnegi (1 asll),
Bu kararda; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.
c¢) Kurulus islemlerini yurttecek kisiye verilen terciime edilmis apostil veya konsolosluk onayli vekalethame. Bu
vekaletnamede; ortak olunacak sirkete istirak ve bu sirkette kendilerini temsile yetkili kisi belirtilecektir.
¢) Yabanci uyruklu tizel kisiligin temsilcisinin;
Tercime edilmis noter onayli pasaport sureti ,
Varsa T.C. Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi'ndan alinan oturma veya ¢alisma izin belgesinin noter onayli 6rnegi

C.YABANCI UYRUKLU SIRKETIN TURKIYE’DE AGILAN SUBESININ KURULUSUNDA iSTENEN BELGELER:

1. Dilekge
2. Ticaret Sicili Yonetmeliginin 24.maddesine gore duzenlenmis taahhlitname
3. Sirket yetkilileri tarafindan imzalanmis “Sirket Kurulug Dilekgesi ve Bildirim Formu”
4. Ticari isletmenin merkezinin bulundugu kaynak tlke hukukunun, sube agacak isletme icin tescilde aradigi sartlarin yerine getirildigini ve subenin tescili i¢in ibrazi gerekli olan
belgeleri gésteren yetkili makamdan alinmis yazi ve bir niisha gevirisi.
( Bu belgenin, sirketin tabi bulundugu tlkedeki yetkili makamlar tarafindan ve o tlkedeki Turk Konsoloslugu veya Turkiye'deki Digisleri Bakanligi tarafindan ya da Yabanci Resmi
Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi hiikiimlerine gére onaylanmis ve bunlarin noterden onayl Turkge gevirilerinin de yaptiriimis olmasi gerekir.
5.Kaynak Ulkede subenin tescili icin ibrazi gerekli tim belgeler,
( Bu belgelerin, sirketin tabi bulundugu tlkedeki yetkili makamlar tarafindan ve o tlkedeki Tlirk Konsoloslugu veya Tirkiye'deki Disisleri Bakanhgi tarafindan ya da Yabanci Resmi
Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi1 Sézlesmesi hikumlerine gére onaylanmis ve bunlarin noterden onayli Tlrk¢e gevirilerinin de yaptirilmis olmasi gerekir.)
6. Merkez isletmenin glncel sicil kayitlarini igeren belgenin ve sirketlerde sirket s6zlesmesinin onayl birer 6rnegi ile birer nisha gevirisi
( Bu belgelerin, sirketin tabi bulundugu tlkedeki noterler tarafindan ve o Uilkedeki Tirk Konsoloslugu veya Turkiye'deki Digisleri Bakanligi tarafindan ya da Yabanci Resmi Belgelerin
Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi hikimlerine gére onaylanmis ve bunlarin noterden onayli Turkge gevirilerinin de yaptiriimis olmasi gerekir.)
7. Merkezin yetkili organinin sube agma karari.
(Bu kararda; Subenin Ticaret Unvani, Varsa isletme Adi, Subenin Merkezi Ve Adresi, Subeyi Temsil Ve ilzama Yetkili Ticari Temsilcilerin (Adi, Soyadi, Vatandasligi, Yerlesim Yeri,
Temsil ve ilzamin sekli ), subeye ayrilmig sermaye, subenin faaliyet konusunun yer almasi gerekmektedir.)
(Kararin asli ve gevirisi yapilmis iki nishasi, bu belgenin, sirketin tabi bulundugu Ulkedeki noterler tarafindan ve o Glkedeki Turk Konsoloslugu veya Turkiye'deki Digisleri Bakanligi
tarafindan ya da Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi hikimlerine gére onaylanmig ve bunlarin noterden onayli Tirkce cevirilerinin de
yaptiriimis olmasi gerekir.)
8. Sube agacak merkezin unvani, tird, isletme konusu, sermayesinin tira ve tutari, kurulus tarihi, sicil numarasi, tabi oldugu hukuk, Avrupa Birligi Uyesi olup olmadidi, internet sitesi,
subenin unvani ve subeye ayriimis sermaye tutari, subeyi mahkemeler dahil, 6zel kuruluslar ve kamu kuruluslari nezdinde tam yetkili olarak temsil edecek kisi veya kisilerin adi,
soyadi ve adresi ile subenin adresini iceren merkezin yetkilileri tarafindan imzalanmis beyannamenin asli ve bir nisha cevirisi
9. Turkiye'deki subeyi mahkemeler dahil, 6zel kuruluglar ve kamu kuruluslari nezdinde tam yetkili olarak temsil edecek kisi veya kisiler icin dizenlenen vekalethamenin asli ve gevirisi
(Bu belgenin yurt disinda diizenlenmesi halinde, sirketin tabi bulundugu ulkedeki noterler tarafindan ve o Ulkedeki Turk Konsoloslugu veya Turkiye'deki Disisleri Bakanhgi tarafindan
ya da Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasi Sézlesmesi hiikiimlerine gére onaylanmis ve bunlarin noterden onayli Turkge cevirilerinin de yaptiriimis olmasi
gerekir.)
10. Sube temsilcilerinin; (EN AZ BIRININ YERLESIM YERININ TURKIYE' DE BULUNMASI ZORUNLUDUR)

T.C. uyruklu ise;

a) T.C. Kimlik numarasini gosterir niifus ciizdani fotokopisi

Yabanci uyruklu ise;

a) Tercime edilmis noter onayl pasaport sureti |,

b) Varsa T.C. Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakanligi'ndan alinan oturma veya ¢alisma izin belgesinin noter onayli 6rnegi
11. Subeyi temsile yetkili kilinan Kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili veya noter onayl érnegi




BIRLESME iSLEMLERI

23 | BIRLESME BIRLESME ISLEMLERININ TESCILINDE ISTENEN BELGELER:
1-) Dilekge
2-) Genel kuruldan 33 giin 6nce devrolunan/devralan sirketin inceleme hakkina iligkin ilanin yayinlandigi sicil gazetesi fotokopisi,
Birlesmeye katilan her sirket, incelemeye sunulan belgelerin nereye tevdi edildiklerini ve nerelerde incelemeye hazir tutulduklarini, tevdi edildigi tarihten en az ug is
gunu Oncesinden, Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi ile sirket sdézlesmesinde dngorilen gazetede ilan edilmesi zorunludur. Ayni ilanda batun ilgililerin birlesme belgelerini
inceleyebilme haklarinin oldudu agikca isaret edilir. Bu hususlar, internet sitesi kurma zorunluluguna tabi sermaye sirketlerinin internet sitelerinde de yayimlanir.
Birlesmeye katilan sirketlerden her biri, merkezleriyle subelerinde ve halka agik anonim sirketler ise Sermaye Piyasasi Kurulunun éngdérecegi yerlerde, genel kurul kararindan
Onceki otuz giin icinde; birlesme sdzlesmesini, birlesme raporunu ve son Gg¢ yilin yilsonu finansal tablolariyla yillik faaliyet raporlarini, gereginde ara bilangolarini; ortaklarin,
intifa senedi sahipleriyle sirket tarafindan ihrag edilmis bulunan menkul kiymet hamillerinin, menfaati bulunan kisilerin ve diger ilgililerin incelemesine sunmakla yikimliduar. Bu
belgeler internet sitesi agmaya zorunlu olan sermaye sirketlerinin internet sitelerinde de yayimlanir.
Kiigiik ve Orta Bliyiiklikteki isletme 6lgiitiini karsiladigi SMMM veya YMM raporu ile tespit edilen sirketler, tim ortaklarin onaylamasi halinde, séz konusu raporu ve miisavirin
faaliyet belgesini ibraz kosulu ile inceleme hakkinin kullaniimasindan vazgecgebilir.
3-) Birlesme sozlesmesinin devralan ve devrolunan sirketlerin genel kurullarinca onaylanmasina iliskin kararlarin noter onayl érnekleri (1 nisha),
4-) Taraflarca imzal birlesme s6zlesmesi (Bir asil nisha ve 6zel sicile kaydi gereken mal ve hakkin bulunmasi halinde bildirim yapilacak mercii sayisi kadar da fotokopi
eklenmelidir.)
5-) Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun gorisune tabi olunmasi halinde, devralan ve devrolunan sirket i¢in bu izin veya uygun goéris yazisi,
6-) Devralan sirketin birlesme sebebiyle sermaye artirimi yapmasi halinde sermaye artinminin  tescili igin gerekli belgeler;
Sermaye artirimi yapilmamasi halinde ise bu hususun genel kurul kararinda belirtiimesi gerekmektedir.
7-) Devralan sirket bakimindan; birlesmenin yeni kurulus seklinde yapilmasi halinde yeni sirketin kurulus belgeleri,
8-) SMMM veya YMM raporu ve misavirin faaliyet belgesi;
0-) Devrolunan sirketin tasfiye halinde olmasi halinde, mal varliginin pay sahipleri arasinda dagitimina baslanmadigina iliskin tasfiye memurlarinca hazirlanacak rapor
10-) Devrolunan sirketin; tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde kayitli bulunan mal ve haklarinin listesini ve bunlarin kayith oldugu siciller ile s6z konusu mal ve
haklarin ilgili sicillerdeki kayitlarina iliskin bilgilerini ve de@erlerini iceren sirket yetkililerince imzah Ticaret sicili midurligtne hitaben Beyan ekinde, beyan edilen mal ve haklarin
firmaniza ait oldugunu gdsteren belge fotokopisi verilmelidir. Bildirilecek her merci igin ayri beyan hazirlanmalidir. ilgili middrliiklere hitaben Beyan hazirlanmalidir.
Sayet s6z konusu hususlar yok ise; 6zel sicile kaydi gereken mal ve haklarin bulunmadigina dair beyan.
Not: Birlesme nedeni ile devir alinarak kapanacak firmanin sirket merkezinin bulundugu midurligimuzde veya diger Ticaret Sicil Mlddrliklerinde kayitli subesi veya subeleri
bulunmasi halinde subenin kaydinin devir alan sirket Gnvani ile devam edip etmeyecegi hususu birlesme s6zlesmesinde agikg¢a belirtiimelidir.
Sube / subelerin bulunmamasi halinde bulunmadigina iligkin imzali beyan verilmesi gerekmektedir.
11-) Birlesmeye taraf olan sirketlerce, alacaklilara alacaklarinin glivence altina alinmasini isteme hakki taninmasina iliskin hazirlanacak ilan metinlerinin, 7’ser gun arayla sicil
gazetesinde 3 defa yayinlanmasini saglamak Uzere tescil belgeleri ile birlikte mudurlige verilmesi gerekmektedir. Alacaklilara yapilacak ilk ilanlarin birlesme kararinin tesciline
iliskin ilanlarla birlikte ayni sicil gazetesinde yayimlanmasi zorunludur.
12-)Birlesmeye taraf olan tim sirketlerin yonetim organlari tarafindan, ayri ayri ya da birlikte hazirlanan birlesme raporunun, sirketlerin kayith bulundugu mudurliklere verilmesi
gerekir.

24 | BOLUNME

BOLUNME iSLEMLERI
1-) Devreden sirketin ortaklarina, bélinmeye katilan tim sirketlerde mevcut paylari oraninda sirket paylari veriliyorsa oranlarin korundugu bélinmedir.
2-) Devreden sirketin ortaklarina, bdlinmeye katilan bazi veya tim sirketlerde, mevcut paylarinin oranina gore degisik oranda sirket paylari veriliyorsa oranlarin korunmadigi
bolinmedir.
Tescil igin gerekli belgeler;
Dilekce
Sirket kasesi ile yetkili tarafindan imzalanmali, vekaleten imzalanmis ise vekaletin ash veya onayli sureti eklenmeli, ekindeki evrak dékimunu icermelidir.
TAM BOLUNME;
1-) Bélinmeye katilan sirketlerden her birinin, genel kurul kararindan iki ay dnce verilmis bulunan ortaklarin inceleme yapma haklarina isaret eden ilanin yayinlandidi sicil
gazetesi fotokopisi,
Kigiik ve Orta Blylkliikteki isletme dlgitini kargiladigi SMMM veya YMM raporu ile tespit edilen sirketler, tim ortaklarin onaylamasi halinde, séz konusu raporu ve misavirin
faaliyet belgesini ibraz kosulu ile inceleme hakkinin kullanilmasindan vazgegebilir.
2-) Alacaklilarin, alacaklarini bildirmeye ve teminat verilmesini istemelerine dair ¢agrinin sicil gazetesinde yediser giin arayla li¢ defa yapilan ilaninin fotokopisi
3-) Bolinme sdzlesmesi / plani
Bir asil niisha ve 6zel sicile kaydi gereken mal ve hakkin bulunmasi halinde bildirim yapilacak mercii sayisi kadar da fotokopi eklenmelidir.
4-) Bélinme sbézlesmesi / planinin onayina iliskin boliinen ve bdlinmeye katilan diger sirketlerin genel kurul kararinin noter onayli érnegi
5-) Bolinen sirketin; tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde kayith bulunan mal ve haklarinin listesini ve bunlarin kayith oldugu siciller ile s6z konusu mal ve
haklarin ilgili sicillerdeki kayitlarina iligkin bilgilerini ve deg@erlerini iceren sirket yetkililerince imzah Ticaret sicili miduarligine hitaben Beyan ekinde, beyan edilen mal ve
haklarin firmaniza ait oldugunu gésteren belge fotokopisi verilmelidir. Bildirilecek her merci igin ayri beyan hazirlanmalidir. ilgili midrliklere hitaben Beyan hazirlanmalidir.
Sayet s6z konusu hususlar yok ise; 6zel sicile kaydi gereken mal ve haklarin bulunmadigina dair beyan,
6-) Bolinmeye katilan diger sirketler tarafindan; yeni kurulus halinde kurulug belgeleri,
7-) Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun goérusune tabi olunmasi halinde, bu izin veya uygun gorus yazisi,
8-) Tam bdlinen sirketin bolimlere ayriimis mal varliginin bolimler itibariyle degerlerinin tespitine, sayet bolinen sirketin tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri
sicillerde kayith malvarliginin bulunmasi halinde bunlarin gergege uygun degerlerinin tespitine, boliinen sirketin béliinen diginda kalan malvarliginin olmadigina ve bélinmede
oranlarin korunup korunmadigina iliskin ve ekinde sirket yonetim organi tarafindan, denetime tabi sirketlerde denetgi tarafindan onaylanmis son bilangonun bulundugu YMM
veya SMMM raporu ve musavirin faaliyet belgesi, ya da denetime tabi sirketlerde ise denetginin bu tespitlere iliskin raporu,
Bir asil nisha ve 6zel sicile kaydi gereken mal ve hakkin bulunmasi halinde bildirim yapilacak mercii sayisi kadar da fotokopi eklenmelidir.
9-) Devir alan sirket(ler) tarafindan; varsa sermaye artirrmina iligkin belgeler,
10-)Bolinmeye katilan tiim sirketlerin yonetim organlari tarafindan, ayri ayri ya da birlikte hazirlanan boliinme raporunun, sirketlerin kayith bulundugu muddurliklere verilmesi
gerekir.

Kiigiik ve Orta Biiyiikliikteki isletme dlcitiini karsiladigi SMMM veya YMM raporu ile tespit edilen sirketler, tim ortaklarin onaylamasi halinde, séz konusu raporu ve miisavirin



https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/sirket_genel_dilekce.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/beyan_ornegi.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/beyan_ornegi_2.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/sirket_genel_dilekce.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/beyan_ornegi.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/beyan_ornegi_2.doc

faaliyet belgesini ibraz kosulu ile boliinme raporunun diizenlenmesinden vazgecebilir.
KISMi BOLUNMEDE;
1-) Boliinmeye katilan sirketlerden her birinin, genel kurul kararindan iki ay énce verilmis bulunan ortaklarin inceleme yapma haklarina isaret eden ilanin yayinlandigi Ticaret
Sicil Gazetesi fotokopisi
Kiigiik ve Orta Bliylikliikteki isletme dlgitiini kargiladigi SMMM veya YMM raporu ile tespit edilen sirketler, tim ortaklarin onaylamasi halinde, s6z konusu raporu ve miisavirin
faaliyet belgesini ibraz kosulu ile inceleme hakkinin kullaniimasindan vazgecgebilir.
2-) Alacaklilarin, alacaklarini bildirmeye ve teminat verilmesini istemelerine dair ¢agrinin sicil gazetesinde yediser giin arayla G¢ defa yapilan ilanin fotokopisi
3-) Bolinme s6zlesmesi / plani
Bir asil niisha, ve 0zel sicile kaydi gereken mal ve hakkin bulunmasi halinde bildirim yapilacak mercii sayisi kadar da fotokopi eklenmelidir.
4-) Bolinme sbzlesmesi / planinin onayina ve kismi boliinmede devralan sirketlerin paylarinin béliinen sirkete mi yoksa onun ortaklarina mi ait olacagina iliskin boliinen ve
bolinmeye katilan diger sirketlerin genel kurul kararinin noter onayli 6rnegi (2 niisha),
5-) Kismen bdlinen sirket bakimindan sermaye azaltiimasi yapiimasinin s6z konusu oldugu hallerde buna iligkin belgeler, Blinme sebebiyle sermaye azaltimi ile birlikte es
zamanl artinm yapilmasi halinde sermaye artirrmina iligkin tim belgelerin de ayrica Mudurlige ibrazi gerekmektedir.
6-) Bolinen sirketin kismi bélinmeye konu olan malvarligi bolimlerinin degerlerinin tespitine sayet boélinen sirketin tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde
kayith malvarliginin bulunmasi halinde; bunlarin gergede uygun degerlerinin tespitine, sermaye azaltimina gerek olup olmadidina; sermaye azaltiimasi durumunda, kismi
bolinen sirkette kalan net malvarliginin sirketin borglarini karsilamaya yeterli olduguna, sermaye azaltiimasina gerek olmamasi durumunda ise, buna iliskin tespitleri gésteren
\ve alacaklilarin alacaklarinin tehlikeye dismediginin ispat edildigi ve ekinde sirket yonetim organi tarafindan, denetime tabi sirketlerde denet¢i tarafindan onaylanmig son
bilangonun bulundugu YMM veya SMMM raporu ile misavirin faaliyet belgesi ya da denetime tabi sirketlerde ise denetginin bu tespitlere iligkin raporu
Bir asil nisha ve 0zel sicile kaydi gereken mal ve hakkin bulunmasi halinde bildirim yapilacak mercii sayisi kadar da fotokopi eklenmelidir.
7-) Bélinmeye katilan diger sirketler tarafindan; yeni kurulus halinde kurulus belgeleri
8-) Bollnen sirketin; tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde kayith bulunan mal ve haklarinin listesini ve bunlarin kayith oldugu siciller ile s6z konusu mal ve
haklarin ilgili sicillerdeki kayitlarina iliskin bilgilerini ve degerlerini iceren sirket yetkililerince imzali Ticaret sicili miduarligine hitaben Beyan 1 ekinde, beyan edilen mal ve
haklarin firmaniza ait oldugunu gosteren belge fotokopisi veriimelidir. Bildirilecek her merci igin ayri beyan hazirlanmalidir. ilgili miidirliiklere hitaben Beyan 2 hazirlanmalidir.
Sayet s6z konusu hususlar yok ise; 6zel sicile kaydi gereken mal ve haklarin bulunmadigina dair beyan
9-) Devir alan sirket(ler) tarafindan; varsa sermaye artinmina iliskin belgeler
10-) Bakanlik veya diger resmi kurumlarin iznine veya uygun géristne tabi olunmasi halinde, bu izin veya uygun goris yazisi
11-) Bolinmeye katilan tim sirketlerin yonetim organlari tarafindan, ayri ayri ya da birlikte hazirladigi bélinme raporu

e Kiigiik ve Orta Bliyiiklikteki isletme élgiitini karsiladigi SMMM veya YMM raporu ile tespit edilen sirketler, tim ortaklarin onaylamasi halinde, séz konusu raporu ve

musavirin faaliyet belgesini ibraz kosulu ile boliinme raporunun diizenlenmesinden vazgegebilir.

Bilango gunulyle, bélinme s6zlesmesinin imzasi veya bolinme planinin dizenlenmesi tarihi arasinda 6 aydan fazla zaman gegmisse veya son bilangonun ¢ikarilmasindan
sonra, bolinmeye katilan sirketlerin malvarliklarinda énemli degisiklikler meydana gelmisse, bélinmeye katilan sirketler tarafindan Kanunun 165. maddesindeki hikimler
dogrultusundan ara bilangonun ¢ikarilmasi zorunlu olup ara bilangoya goére yapilan dederlendirmeye iliskin YMM veya SMMM raporu ve musavirin faaliyet belgesi sunulur.
Bolinme yoluyla yeni sirket veya kooperatif kuruluyorsa Tirk Ticaret Kanunu ve Kooperatifler Kanununun kurulusa iligkin hikkiimleri uygulanir. Bélinme yoluyla yeni kurulus
yapiliyorsa kurulan sirket anasézlesmesi bolinme planina eklenir.
Bdlinmeye katilan sirketler, 6ngdrulen ilanlarin yayimi tarihinden itibaren Ug¢ ay icinde, istemde bulunan alacakhlarin alacaklarini teminat altina almak zorundadir.
Ongoriilen teminat saglanmadan bélinme plani veya bélinme sézlesmesi genel kurulun onayina sunulamaz.
Bdlinme ile alacaklilarin alacaklarinin tehlikeye dismedigi ispat edilirse teminat altina alma yukimluligu ortadan kalkar
Devralan sirket sermayesi, devreden sirket ortaklarinin haklarini koruyacak oranda artirilir.
Boélinme sebebiyle sermaye artirrminda ve yeni kurulusta kanunun ayni sermaye konulmasina iliskin hiktimleri uygulanmaz.
Devralan sirket kayitl sermaye sistemini benimsemis olsa ve tavan miuisait olmasa bile tavan degistirimeden sermaye artirilabilir.
Bdlinmeye katilan sirketlerden her biri, genel kurul kararindan iki ay 6nce merkezlerinde, halka acgik anonim sirketler ayrica SPK’nin uygun gérdugu yerlerde;
Bdlinme s6zlesmesini veya bdlinme planini
Bolinme raporunu
Son ug¢ yilin finansal tablolari ile faaliyet raporlarini ve varsa ara bilangolarini ortaklarinin incelemesine sunar.
Bolinen sirket, bolinme kararini tescil ettirmeden bdlinmeye katilan diger sirketler bolinmeye iliskin olgular tescil ettiremez.
Bolinme suretiyle bolinen sirketin malvarligini devralan sirketler, bélinme dolayisiyla yapilacak sermaye artirimi ile bolinme kararini es zamanli olarak tescil ettirir.
BdlUnen sirketin malvarliginin yeni kurulacak sirket tarafindan devralinmasi halinde ise bdlinme karari, kurulusla birlikte es zamanli olarak tescil ettirilir. Tescili yapan mudurlik
tam bolinme halinde, durumu béllinen sirketin kayith oldugu mudurlige derhal bildirir. Tam bélinme nedeniyle infisah eden sirketin unvani bu bildirim izerine resen silinir.

TUR DEGISIKLIGI



https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/beyan_ornegi.doc
https://www.ito.org.tr/documents/Ticaret-Sicil/dilekceler-belgeler/beyan_ornegi_2.doc

A.ANONIM SIRKETIN LIMITED SIRKET TURUNE DONUSTURULMESI ICIN GEREKLI OLAN EVRAKLAR
1. Dilekge ,
2.Tur degisikligi yapan sirketin sermayesinin 6denip 6denmediginin,karsiliksiz kalip kalmadiginin,sirket 6z varliginin tespitinin ve sayet sirketin tapu,gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile
benzeri sicillerde kayitl malvarliginin bulunmasi halinde bunlarin gergede uygun degerlerinin tespitinin yapildigi yeminli mali migavir veya serbest muhasebeci mali musavir raporu
ya da tir degistiren sirket denetime tabi ise denetginin bu tespitlere iligkin raporu,
3. Tur degistiren sirketin; tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde kayith bulunan mal ve haklarinin listesi, bunlarin kayitli olduklar siciller ile numaralarini igeren beyan
4. TUr degistirme plani ,
5. Tur degistirme raporu ,
e Kiigiik ve orta oOlgekli sirketlerde tiir degistirme raporunun diizenlenmesinden tiim ortaklar tarafindan vazgecilmesi halinde buna iligkin belge (Tiim ortaklar
tarafindan imzalanmisg),
6.Tur degistirme bilancosu, (Bilango gliniiyle tiir degistirme raporunun diizenlendigi tarih arasinda alti aydan fazla zaman ge¢cmisse veya son bilangonun cikarildigi tarihten itibaren
sirketin malvarliginda 6nemli degisiklikler meydana gelmesi halinde ara bilango),
7.Tur degisikligine iliskin genel kurul toplanti evraklari;
a) Noter onayli genel kurul toplanti tutanagi
b) Hazir Bulunanlar Listesi asli,
c¢) Bakanlik Temsilcisi atama yazisi asl (Bakanlik tarafindan belirlenecek Bakanlik Temsilcisi bulundurulmasi zorunlu olan anonim sirketlerde),
¢) Gindem,
d) Gindemin yayinlandidi gazete asli,
e) Gundemin Gyelere gonderilmesi ile ilgili elden tebli§ listesi / taahhitli mektup listesi,
8.Yeni turun kurulusuna iligkin gerekli belgeler
o Tiir degistirme planinin;
a) Sirketin tir degistirmeden onceki ve sonraki ticaret unvanini, merkezini ve yeni tire iliskin ibareyi,
b) Yeni tur limited sirket s6zlegsmesini,
¢) Ortaklarin tir degistirmeden sonra sahip olacaklari paylarin sayisini, cinsini ve tutarini veya tur degistirmeden sonra ortaklarin paylarina iligkin agiklamalari, igermesi gerekir.
e Tiir degistirme raporunda;
a) Limited sirkete dénismenin amaci ve sonuglarina,
b) Limited sirkete iligskin kurulug hikimlerinin yerine getirilmis bulunduguna,
¢) Limited sirketin s6zlesmesine,
d) Limited sirkette ortaklarin sahip olacaklari paylara dair degisim oranina,
e) Varsa ortaklar ile ilgili olarak limited sirkete déntismesinden kaynaklanan ek 6deme ile diger kisisel edim yukidmlalikleri ve kisisel sorumluluklara,
f) Ortaklar icin tir degistirmeden 6tiri dogan yikumliliklere,
iliskin hususlar, gerekgeleri gosterilmek suretiyle hukuki ve ekonomik ydénden agiklanir.
(Tim ortaklarin karari ile kiiglk ve orta 6lgekli sirketler tlir degistirme raporunun diizenlenmesinden vazgecebilirler.)
o Asagidaki hususlar genel kurulda karar alinmasindan otuz giin 6nce sirket merkezinde ortaklarin incelemesine sunulur;
a) Tur degistirme plani,
b) Tir degistirme raporu,
¢) Son ug¢ yilin finansal tablolari,
d) Bilango glinlyle tir degistirme raporunun diizenlendigi tarih arasinda alti aydan fazla zaman gegmisse veya son bilangonun gikarildigi tarihten itibaren sirketin malvarliginda
onemli degisiklikler meydana gelmesi halinde ara bilango.




B.LIMITED SIRKETIN ANONIM SIRKET TURUNE DONUSTURULMESI iGIN GEREKLI OLAN EVRAKLAR
1. Dilekge ,
2. Tur degisikligi yapan sirketin sermayesinin ddenip édenmediginin,karsiliksiz kalip kalmadiginin,gsirket 6z varliginin tespitinin ve sayet sirketin tapu,gemi ve fikri milkiyet
sicilleri ile benzeri sicillerde kayith malvarliginin bulunmasi halinde bunlarin ger¢cege uygun degerlerinin tespitinin yapildigi yeminli mali misavir veya serbest muhasebeci mali
musavir raporu ya da tur degistiren sirket denetime tabi ise denetginin bu tespitlere iliskin raporu,
3. Tar degistiren sirketin; tapu, gemi ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde kayith bulunan mal ve haklarinin listesi, bunlarin kayith olduklari siciller ile numaralarini igeren
beyan ,
4. Tar degistirme plani
5. Tur degistirme raporu ,
) Kigulk ve orta olgekli sirketlerde tiir deg@istirme raporunun diizenlenmesinden tim ortaklar tarafindan vazgecilmesi halinde buna iligkin belge (TUm ortaklar tarafindan
imza-
lanmis)
6. Tar degistirme bilangosu, (Bilango giinlyle tir degistirme raporunun dizenlendigi tarih arasinda alti aydan fazla zaman gegmisse veya son bilangonun ¢ikarildidi tarihten
itibaren sirketin malvarliginda 6nemli degisiklikler meydana gelmesi halinde ara bilango),

7. Tar degisikligine iligkin noter onayli genel kurul karar(1asil),
8. Yeni rln kurulusuna iligkin gerekli belgeler
9. Tiir degistirme planinin;
) Sirketin tir degistirmeden 6nceki ve sonraki ticaret unvanini, merkezini ve yeni tire iligkin ibareyi,
) Yeni tlr anonim sirket esas s6zlesmesini,
) Ortaklarin tur degistirmeden sonra sahip olacaklari paylarin sayisini, cinsini ve tutarini veya tur degistirmeden sonra ortaklarin paylarina iligkin agiklamalari,

icermesi gerekir.
10. Tiir degistirme raporunda;
Anonim sirkete dénismenin amaci ve sonuglarina,
Anonim sirkete iliskin kurulus hikimlerinin yerine getirilmis bulunduguna,
Anonim sirketin esas s6zlesmesine,
Anonim sirkette ortaklarin sahip olacaklari paylara dair degisim oranina,
Varsa ortaklar ile ilgili olarak anonim sirkete déntismesinden kaynaklanan ek édeme ile diger kisisel edim ytukumlilikleri ve kisisel sorumluluklara,
) Ortaklar igin tur degistirmeden 6turd dogan yikumluliklere,
iliskin hususlar, gerekgeleri gdsterilmek suretiyle hukuki ve ekonomik yénden agiklanir.
(TUm ortaklarin karart ile kiigiik ve orta 6lgekli sirketler tir degistirme raporunun diizenlenmesinden vazgegcebilirler.)
11. Asagidaki hususlar ortaklar kurulunda karar alinmasindan otuz giin 6nce sirket merkezinde ortaklarin incelemesine sunulur;

) Tar degistirme plani,
o Tur degistirme raporu,
. Son Gg yilin finansal tablolari,

Bilanco glinuyle tur degistirme raporunun diizenlendigi tarih arasinda alti aydan fazla zaman ge¢gmigse veya son bilangonun ¢ikarildigi tarihten itibaren sirketin malvarliginda énemli
degisiklikler meydana gelmesi halinde ara bilango.

C. TICARI ISLETMELERIN LIMITED SIRKET-ANONIM SIRKET TURUNE DONUSTURULMESI iCIN GEREKLI OLAN EVRAKLAR

1. Dilekge (kayith kisi tarafindan imzalanmisg),

2. Tur degisikligi yapan ticari isletmenin sermayesinin ddenip 6denmediginin, karsiliksiz kalip kalmadiginin, ticari isletme 6z varlidinin tespitinin ve sayet ticari isletmenin tapu, gemi
ve fikri mulkiyet sicilleri ile benzeri sicillerde kayith malvarliginin bulunmasi halinde bunlarin gergege uygun degerlerinin tespitinin yapildigi yeminli mali musavir veya serbest muha-
sebeci mali misavir raporu ve YMM-SMMM faaliyet belgesi asl

3. Ticari isletmenin malvarligi unsurlarinin degerinin tespitine iliskin YMM veya SMMM raporu ile tir degistiren ticari isletmeye sirekli olarak 6zgulenmis tapu, gemi ve fikri mulkiyet
sicilleri ile benzeri sicillerde kayith bulunan mal ve haklarin listesi, bunlarin kayitl oldugu siciller ile s6z konusu mal ve haklarin ilgili sicillerdeki kayitlarina iligkin bilgileri iceren beyan
(6zel sicillere kayith malvarligi bulunmadigi takdirde, bulunmadigina dair beyan)

4. Tar degistirme plani (Kayith kisi tarafindan imzalanmis),

5. Tur degistirme raporu (Kayitli kisi tarafindan imzalanmisg),

Kuglk ve orta dlcekli sirketlerde tir degistirme raporunun dizenlenmesinden tim ortaklar tarafindan vazgecilmesi halinde buna iliskin belge (Kayitli kigi tarafindan imzalanmig)

6. Tur degistirme bilangosu, (Bilango guniyle tir degistirme raporunun dizenlendigi tarih arasinda alti aydan fazla zaman gegmisse veya son bilangonun ¢ikarildigi tarihten itibaren
ticari isletmenin malvarliginda dnemli degisiklikler meydana gelmesi halinde ara bilanco)

7. Yeni tirun kurulusuna iliskin gerekli belgeler

DERNEK iSLETMELERI iSLEMLERI
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DERNEK
ISLETMELERI -
KAYIT

A.KURULUS:

1. Dilekge (Isletme temsilcileri tarafindan imzalanmig),

2. Ticaret Sicili Yénetmeliginin 24.maddesine gére diizenlenmis taahhiitname (isletme temsilcileri tarafindan imzalanmig),

3. Dernegin yetkili organi tarafindan alinan isletmenin acgiligina iliskin noter onayli karar( 1 asil - 2 fotokopi),

Bu kararda; isletmenin unvani, temsilcileri (Uyrugu, T.C. Kimlik No, ikamet adresleri yazili olarak), temsilin sekli, adresi, varsa tahsis edilmis sermaye ve igletme konusu agik¢a belirti-
lecek.

4. igletmenin agiligina dair karari alan organin gérev siiresinin dolmadigini teyit eden en son segim veya atamaya iliskin genel kurul veya mitevelli heyeti karari, (1 adet noter onayli
ornegi)

5. Dernek tizugu (1 adet asil veya noter onayli drnegi)

6. Dernegin faaliyette oldugunu gdsteren resmi belge,

7. Ticari igletme kurulabilmesi igin resmi bir makamin izni gerekiyor ise, izni gésteren yazi, (1 adet asil veya noter onayli 6rnegi)

8. Ticari isletmede temsile yetkili kilinan kigilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili midirligu veya noter onayli drnegi




26 | DERNEK ADRES DEGISIKLIGI:
ISLETMELERI - 1.Dilekge (Isletme temsilcileri tarafindan imzalanmisg),
DEGISIKLIK 2. Adres degisikligi ile ilgili dernek yetkili organi tarafindan alinan noter onayli karar(1 asil - 2 fotokopi),

YETKILI ATAMASI:

1.Dilekge (isletme temsilcileri tarafindan imzalanmis),

2. Yetkili atamasi ile ilgili dernek yetkili organi tarafindan alinan noter onayl karar(1 asil - 2 fotokopi),

3. Ticari isletmede temsile yetkili kilinan Kisilerin ticaret unvani altinda atacaklari imzalarin ticaret sicili midirligu veya noter onayl érnegi

KAYIT SILINME:

1. Dilekge (isletme temsilcileri tarafindan imzalanmis),

2. Kayit silme ile ilgili dernek yetkili organi tarafindan alinan noter onayli karar(1 asil - 2 fotokopi),
3. isletmeye ait aktif ve pasiflerin sifilandigini gosterir yetkililerce imzalanmig beyan,

BELGE HiZMETLERI (TICARET SiCiL BELGELERI) iSLEMLERI

SICIL TASDIKNAMESI Dilekge ile talep edilir
IHALE BELGESI Dilekge ile talep edilir
MERKEZ NAKLI BELGESI MERSIS UZERINDEN ALINIR
TURKIYE TICARET SiCiLi Dilekge ile talep edilir

GAZETESI SURETI

IFLAS-KONKARDATO YAZISI Dilekge ile talep edilir

BAG-KUR ISLEMLERI Dilekge ile talep edilir

“Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.”

ilk Mirracaat Yeri : MUTSO Ticaret Sicili Maduarlagu ikinci Miracaat Yeri :MUTSO Ticaret Sicili Madarligu

isim : Turgut ERCAN isim : Hediye BARUT

Unvan : Ticaret Sicili Mudur Yardimcisi Unvan : Ticaret Sicili Muduru

Adres : MUGLA TICARET VE SANAYi ODASI Adres : MUGLA TICARET VE SANAYi ODASI
Telefon 102522141122 (110) Telefon : 0252 2141122 (108)

Fax 102522147121 Fax 102522147121

E-Posta : turgutercan@mutso.org.tr E-Posta : hediyebarutt@hotmail.com

Ticaret Sicilinin Yapmis oldugu islemler 492 sayili Kanunun 132 nci maddesine istinaden harca tabi islemlerdir. Harglar Kanunu Genel Tebliginin (Seri No: 80) 1 sayili tarifesinin c) ticaret sicili harglari bashgi ile diizenlenen kismina gore mudirligiimizce harg tahakkuk
ettiriimekte ve s6z konusu harglar odamiz tarafindan tahsil edilerek ilgili vergi dairesine aktariimaktadir.

Tescil talepleri talebin igeriginde herhangi bir eksiklik bulunmamasi halinde AYNI GUN iCiNDE karsilanir. Ticaret Sicili Midiirliigiiniin inceleme hakki saklidir.



